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Introduccion

El Reglamento 2595 conocido como Reglamento para la Administracion de la Flota del
Gobierno dispone entre cosas, que los conductores de vehiculos oficiales tendran los

siguientes deberes y responsabilidades:

Cuidar el vehiculo que se les asignen o usen,
Velaran por el adecuado mantenimiento de este
Hacer todos los informes requeridos y reportar toda incidencia, irregularidad, o choque
ocurrido.
4. Cumplimentar diaria y adecuadamente cualquier formulario, informe o documento

relacionado con la gestion de conducir los vehiculos del Gobierno.

De ofra parte, la Ley 151-2004, segun enmendada, conocida como Ley del Gobierno
Electronico establece como politica publica que las agencias del Gobierno incorporen la
tecnologia de informacion al funcionamiento gubernamental. De igual modo, el Acuerdo para
la Reforma Sostenible en la Policia de Puerto Rico requiere el establecimiento de sistemas
de informacion y uso de la tecnologia para apoyar la implementacion del Acuerdo de manera
eficiente y efectiva. Por lo antes esbozado el NPPR ha desarrollado la aplicaciéon web del
formulario 138.3. Esta aplicaciéon se podra acceder a través de cualquier dispositivo

computarizado tales como computadoras, tabletas méviles entre otros.
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Objetivos

Proveer a todos los empleados del NPPR las guias necesarias para entender y facilitar
la utilizacion de esta nueva plataforma digital, disefiada para mantener el registro diario
de uso de los vehiculos en el Negociado de la Policia de Puerto Rico. Con esta nueva
metodologia pretendemos mantener conocimiento en tiempo real de los recursos en

servicio al momento y el historial de actividad en estos.

Requerimientos

Computadora, “Tablet”, o cualquier dispositivo mévil con acceso a internet
Conexion a internet
Navegador Google Chrome

Cuenta de acceso al dominio de la Policia

L o R

Acrobat Reader 5.0 o posterior
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Acceso al formulario

IV. Ingreso al contenido principal

oo 139"

Edicion Web - Version 1.0

Bienvenidos a la PPR-138.3, edicion web.

Informe,Riario del Conductor

@ Entre sus credenciales

& Usuario & Contrasefia

M

Escriba el Cédigo

Acceder al siguiente enlace: https://serviciosppr.policia.pr.gov/flotanet.recorrido

2. Ingresara las credenciales asignadas por el NPPR para acceso a las computadoras
y cuentas de correo electronico.

3. Para asegurar la confiabilidad del acceso y proteger la informacion en nuestras bases
de datos, se requiere que ingrese un codigo de cinco (5) caracteres numéricos y
alfanuméricos en el espacio provisto.

4. En caso de no identificar o entender correctamente el cddigo presentado, podra
cambiar el mismo colocando el cursor encima de la palabra “Cambiar C6digo”

5. Una vez completado estos pasos, podra acceder a la seccion de contenido principal.

Para esto debera oprimir el boton identificado como “Abrir formulario”
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Seccioén de contenido principal

1 Informacion General del Empleado

Placa Rango Nombrz Completo
34143 SARGENTO Ortiz Mendez Hector
Unidad de Trabzjo

DIVISION DE TRANSPORTACION

Y= Mi Listado de Recorridos

2 Imprimir Seleccionado

+ Afiadir

# Fecha de Informe $ Estaus Tablilla Inicio de Turno Final de Turno

No data to display

{= Listado de Recorridos como Supervisor

< Recargar [# Ver/Editar Seleccionado B Imprimir Seleccionado
-
bl 1 Estatus Conductor Unidad Laboral Tablilla Ifiicio de Tumo | Fnal deTurio | e
Informe Recorrido

DIVISION DE
04/Apr/2020 COMPLETADO  10-818671-818671 ESTADISTICA GEQ7456 4:00 AM 4:00 PM &0

21954-Rodriguez =~ TASK FORCE

{ L :00 PM 96
Reyes Gerinaldo DEA G- AR -

03/Apr/2020 COMPLETADO

34820-Marrero DIVISION DE
2, 202 | M ! 2: 13 <
02/Apr/2020 NCOMPLETO Afzpra Eric TECNOLOGIA 04634GE 12:44 PM 3:30PM 10000

€ Salir

1. Una vez autorizado el acceso al sistema, entrara a la seccion de contenido principal.
Esta se divide en tres (3) secciones:
a. Informacion General del Empleado
b. Mi Listado de Recorridos

c. Listado de Recorridos como Supervisor
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A. Informacion General del Empleado

i1 Informacién General del Empleado

Placa Rango Nombrz Completo

34143 SARGENTO Ortiz Mendez Hector

Unidad de Trabzjo

DIVISION DE TRANSPORTACION

1. En esta area se mostrara la informacién correspondiente a la persona que accedio por
sus credenciales a la plataforma de recorridos version “web”. Se mostrara el nimero de
placa o serie, el rango o clasificacion, el nombre completo y la unidad de trabajo a la que

se encuentra adscrito.

B. Mi Listado de Recorridos

Y= Mi Listado de Recorridos

—

# Fecha de Informe 4 Estaus Tablilla Inicio de Turno Final de Turno

No data to display

1. Esta area servira para visualizar el historial de recorridos realizados por la persona
que logro acceso a través de sus credenciales y realizar varias funciones
administrativas.

2. Entre las funciones disponibles en esta area se encuentran:

a. Recargar
i. Funcién que permite recargar o refrescar la pantalla para actualizar
formularios completados, editados o aprobados.
b. Anadir
i. Funcién que permite afiadir o iniciar el recorrido del vehiculo oficial

asignado para el turno de trabajo.
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c. Ver/Editar Seleccionado
i. Funcion que permite ver o editar el formulario seleccionado y disponible
en el historial de recorridos.
d. Imprimir Seleccionado.
i. Funcién que permite generar para propositos de guardar o imprimir la
PPR-138.3 ya completada.

C. Listado de Recorridos como Supervisor

Y= Listado de Recorridos como Supervisor

[# Ves/Editar Seleccionado & Imprimir Seleccionado

Fecha de Millaje
: 4 Estatus Conductor Unidad Laboral Tablilla Inicio de Turno  Final de Turno = -
Informe Recorrido

DIVISION BE

04/Apr/2020 COMPLETADO  10-816671-818671 L~ GEO7456 400 AM 400 PM 80
21954-Rodriguez TASK FORCE
3/Apr/202¢ X 0127 : 00 PM
03/Ap/2020 CORMPLERDE | e |08 Ge01270 8:00 AM 8:00 PN %
4820- VISION
02/Apr/2020 INCOMPLETO  ~-o20-Marrero - DIVISIONDE o ) op 12:44 PM 3:30PM 10000

Aizprua Eric TECNOLOGEA

1. Esta area servira para visualizar el historial de recorridos como supervisor de turno y
conforme asi haya sido seleccionado por el personal que completa sus respectivos
formularios. Como el area anterior, esta también cuenta con herramientas importantes

para la administracion de los formularios completados.

2. Entre las funciones disponibles en esta area se encuentran:
a. Recargar
i. Funcién que permite recargar o refrescar la pantalla para actualizar
formularios completados, editados o aprobados.
b. Ver/Editar Seleccionado
i. Funcién que permite ver o editar el formulario seleccionado y

disponible en el historial de recorridos.
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c. Imprimir Seleccionado.
i. Funcién que permite generar para propoésitos de guardar o imprimir la
PPR-138.3 ya completada.
3. Para salir de esta pantalla y regresar a la pantalla de ingreso, oprimira el boton

ubicado al final de esta “Salir”

VI. Creacion formulario nuevo
1. Una vez accede a la creacion de un nuevo formulario, se mostrara la PPR-138.3

en formato “digital” y lista para completarse por el usuario. Esta contiene las
siguientes secciones:

Informacién General

Millaje y Suplidos

Condicion del Vehiculo

Inspeccion Preliminar

Sistema Cad-Movil

Uso del Conductor

Autorizacion del Supervisor

@ =9 2 0 T @

A. Informacién General

& Informacion General

Tipo de Recorrido Fecha del Informe Tablilla Marca Modelo
Seleccione ... v 4/5/2020 .
Afic Tarjeta Unidad Funcional Area Policiaca
Placa o Serie Conductor Unidad de Trabajo Area Policiaca
Turno (Inicio) Turno (Final) Uso de Vehiculo
(4] o Seleccione .. v

1. En esta secciodn se incluira toda la informacién general correspondiente al uso,

vehiculo y conductor autorizado. Estas se dividen de la siguiente manera:
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a. Tipo de Recorrido
i. Seleccionaran dentro de una lista de alternativas disponibles el tipo de

recorrido que estaran realizando. (véase Anejo 1)

@ Informacion General

Tipo de Recorrido Fecha del Informe Tablilla Marca Modelo

| Seleccione .. v| 452020 .
Seleccione ... '

Unidad Funcional Area Policiaca

Recorrido Regular
Evento Atmosférico

Movimiento Tellrico

Emergencia por Pandemia Unidad de Trabajo Area Policiaca
Emergencia por Conflicto Civil

Emergencia por Conflicto Bélico

Turno (Inicio) Turno (Final) Uso de Vehiculo

(4 o Seleccione .. v

b. Fecha
i. Seleccionaran la fecha que corresponde al uso del vehiculo oficial, se puede
seleccionar utilizando el almanaque que se encuentra incluido en la funcion e

incluir fechas previas de asi ser necesario. Por “default” la fecha que presenta

el formulario es la del dia corriente.

& Informacion General

Tipo de Recorrido Fecha del Informe Tablilla Marca Meodelo
Emergencia por Pandemia v l m n
Afio Tarjeta « < April, 2020 > » Area Policiaca

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

Placa o Serie Conductor 429 30 31 1 2 3 4 Area Policiaca
-s 6 7 8 9 10 11 |
i 12 13 14 15 16 17 18

Turno (Inicio) Turro (Final)

19 20 21 22 23 24 25

L 8 12 26 27 28 29 30 1 2

1@ 3 4 5 6 7T 8 9

8|Pagina



c. Tablilla

i. Una vez se introduzca la tablilla del vehiculo oficial, el sistema automaticamente

presentara la informacion correspondiente al vehiculo oficial incluyendo la marca,

modelo, afio, tarjeta de combustible asignada y la ubicacion actual seguin nuestro

programa de administracién de flota vehicular “Flota Net”

&= Informacion General

Tipo de Recorrido

Emergencia por Pandemia v
Afo Tarjeta

2019 504535829040060089
Placa o Serie Conductor

Turno {Inicio) Turno (Final)

o o

Fecha del Informe Tablilla
4/5/2020 - GEDB989
Unidad Funcional
DISTRITO 004 DE AGUAS BUENAS

Unidad de Trabajo

Usc de Vehiculo

Selecdone ..

Marca Modelo

DODGE CHARGER

Area Policiaca

AREA CAGUAS

Area Policiaca

d. Placa o Serie

i. Una vez se introduzca la placa o serie del conductor del vehiculo oficial, el sistema

automaticamente presentara la informacion correspondiente al MNPPR su nombre,

unidad de trabajo a la cual se encuentra adscrito y el Area Policiaca.

& Informacion General

Tipo de Recorrido

Emergencia por Pandemia v
Afio Tarjeta
2019 50453829040060089
Placa o Serie Conductor
34143 Ortiz Mendez Hectot
Turno (Inicio) Turno (Final)
LY 0

Fecha del Informe Tablilla

4/5/2020 . GED8989

Uridad Funcional

DISTRITO 004 DE AGUAS BUENAS
Unidad de Trabajo

DIVISION DE TRANSPORTACION
Uso de \ehiculo

Seleccione ...

Marca Modelo

DODGE CHARGER

Area Policiaca

AREA CAGUAS

Area Policiaca

CUARTEL GENERAL
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e. Turno de Inicio y Turno Final

i. Seleccionaran la hora que corresponde al turno de inicio oprimiendo el reloj ubicado
a la derecha de cada cuadro. Por “default” la hora que presenta el formulario es la

corriente al momento de crear el mismo.

& Informacion General

Tipo de Recorrido Fecha del Informe Tablilla Marca Modelo

Emergencia por Pandemia v 4/5/2020 ‘ GEDB990 DODGE CHARGER
Afio Tarjeta Unidad Funcional Area Policiaca

2019 50453829040210088 DISTRITO 013 CAGUAS AREA CAGUAS
Placa o Serie Conductor Unidad de Trabajo Area Policiaca

34143 Ortiz Mendez Hector DIVISION DE TRANSPORTACION CUARTEL GENERAL
Turno (Inicio) Turno (Final) Uso de Vehiculo

LY Seleccione .. v
v —

| Millaje al Rendir Servicio Suplido de Combustible

’ 3 Seleccione ... v

ii. Seleccionaran la hora que corresponde al turno de salida oprimiendo el reloj ubicado
a la derecha de cada cuadro. Por “default” la hora que presenta el formulario es la

corriente al momento de crear el mismo.
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f. Uso de Vehiculo

i. Seleccionaran dentro de una lista de alternativas disponibles el uso especifico
que se le estara dando al vehiculo oficial conforme las instrucciones recibidas

para el turno. (véase anejo Il)

Seleccione ... “

Administrativo

Atender escena del crimen

Atender Escena Derrame de Sustancias Controladas
Atender situaciones persona en crisis

Barricada Contencién Trafico o Seguridad
Colaboracién Interagencial

& Informacion General

Tipo de Recorrido Control de Tréfico
Enganche
Seleccione ... ¥ Escolta o Transporte de Suministros Médicos
Escolta o Transporte de Suministros de Combustible
Afio Tarjeta Escolta o Transporte de Alimentos

Escolta o Transporte de Personal de Emergencia

Eventos Especiales

Intervencién o Arrestos Ordenes Ejecutivas

Placa o Serie Conductor Investigacién

Operativo Estatal

Operativo Federal

Patrullaje Preventivo

Vigilancia y Seguimiento -

Turno (Inicio) Turno (Final)

(4} () ‘ Seleccione ... "

B. Millaje

@ Millaje y Suplidos

Millaje al Tomar Servicio Millaje al Rendir Servicio Suplido de Combustible

Seleccione ... v

@ Nivel de Combustible

Combustible Al Tomar Combustible Al Rendir
Senvicio Servicio

1. En esta seccion se incluira el millaje que presenta el vehiculo oficial al tomar servicio y

al rendir servicio. Identificaran un area titulada Suplido de Combustible de entrada, del
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turno, el de salida toda la informacién general correspondiente al uso, vehiculo y

conductor autorizado.

a. El empleado proveera el millaje al tomar servicio segun se refleja en el odometro. En
aquellos que el odémetro no funcione se proveera el ultimo millaje registrado. si el
odometro es digital y esta apagado colocara O.

b. En el nivel de combustible, el empleado proveera el numero que mejor refleje la
ubicacioén de la aguja de nivel de combustible. En aquellos casos que la aguja de nivel
de combustible tenga desperfecto, el empleado escribira 0.

c. Cuando el vehiculo sea suplido de combustible el empleado se completara antes de
finalizar el servicio. En aquellos casos que la unidad se supla de combustible, el
empleado imprimira el formulario PPR-138.3 y grapara el recibo de combustible a

dicho formulario.

C. Suplidos

Tarjeta Combustible (Spare) Complete este campo solo si esta utilizando una tarjeta de combustible de reemplazo.

SUPLIDO DE COMBUSTIBLE 1 SUPLIDO DE COMBUSTIBLE 2 SUPLIDO DE COMBUSTIBLE 3
Millaje al Suplir Millaje al Suplir Millaje al Suplir

Total en Litros Total en Litros Total en Litros

Total en Costo Total en Costo Total en Costo

Lugar de Suplido

Lugar de Suplido Seleccione ... v Lugarde Suplido Seleccione ... v Seleccione ... i
Tipo de Seleccione ... v Tipode Seleccione ... v Tipo de Seleccione ... v
Combustible Combustible Combustible

1. Suplido de Combustible

a. En el caso que durante el turno supla la unidad con la tarjeta reemplazo escribira
el numero de tarjeta, de lo contrario dejar en blanco.

proveera el millaje que tiene al momento de suplir de combustible

proveer el total de litros segun surge del recibo de combustible

proveer el costo segun el recibo de combustible

Seleccionar si la unidad fue suplida en ASG o estacion de gasolina total

- ® 2 0 T

Seleccionar si se suplié de gasolina o diesel
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D. Condicion del Vehiculo

M Condicion del Vehiculo

(A) Lado Izquierdo

(B) Lado Arriba

(C) Lado Derecho

1. En esta seccion el empleado detallara las condiciones generales del exterior del
vehiculo oficial

a. lado lzquierdo: incluye desde el lado izquierdo del para choque frontal, guarda lodo
frontal, puertas, guardalodos posterior izquierdo y lado izquierdo del para choque
posterior.

b. Lado de Arriba: Incluye desde el para choque frontal, bonete cristal frontal, capota,
cristal posterior, baul y para choque posterior.

c. Lado Derecho: incluye desde el lado derecho del para choque frontal, guarda lodo
frontal derecho, puertas laso derecho, guardalodos posterior derecho y para choque
posterior lado derecho.

2. Describira la condicion del vehiculo utilizando como referencia los siguientes

Choque durante el turno

. Choque no reportado

. Abolladura

a.
b
c. Rayazo
d
e. Cristal roto
f.

Pintura deteriorada
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E. Inspeccion Preliminar

B Inspeccion Preliminar

Ambos ' Tomar Servicio  Rendir Servicio

OBJETO DE INSPECCION AL TOMAR SERVICIO AL RENDIR SERVICIO

Nivel Aceite de Motor Seleccione ... v Seleccione ... 4
Nivel Liquido de Frenos Seleccione ... v Seleccione ... v
Nivel Liquido “Power Steering" Seleccione ... v Seleccione ... v
Nivel de Refrigerante Radiador Seleccione ... v Seleccione ... ¥
Nivel de Agua del Limpia Parabrisas Seleccione ... v Seleccione ... v
Motor Seleccione ... v Seleccione ... X
Transmision Seleccione ... Y Seleccione ... ¥
Frenos Seleccione ... v Seleccione ... x
Frenos de Emergencia Seleccione ... ¥ Seleccione ... Y
Aire Acondicionado Seleccione ... v Seleccione ... y
Luces de Emergencia Seleccione ... v Seleccione ... b4
Sirena de Emergencia Seleccione ... v Seleccione ... v
Radio Comunicaciones Seleccione ... v Seleccione ... X
Computadora Seleccione ... v Seleccione .. A

1. En esta seccién el empleado podra seleccionar estas tres opciones:
/\é?/ a. Ambos: esta presentara las alternativas de condicion del vehiculo tanto en al
tomar servicio como al rendir.
b. Tomar Servicio: esta presentara solo las alternativas de condicion del vehiculo
al tomar servicio.
c. Al Rendir Servicio: esta presentara solo las alternativas de condicién del vehiculo
al rendir servicio
2. En esta seccién el empleado inspeccionara el vehiculo de motor y seleccionara en cada
campo de inspeccion que aplique:
a. Bueno: el componente objeto de inspeccion esta util y acorde para su proposito.

condiciones
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b. Deficiente: el componente objeto de inspeccion no esta operando correctamente o
no alcanza el nivel considerado normal.
N/A: cuando el vehiculo oficial no tiene el componente

d. Los supervisores inspeccionaran el vehiculo en presencia del MNPPR segun dispone

la Orden General 100-138 titulada: “Division de Transportacion

F. Sistema CAD-Movil

O] Sistema CAD-Movil

Sistema Disponible

Seleccione ...

1.

En aquellos casos que el vehiculo oficial cuente con el Sistema CAD-movil el empleado
seleccionara si, acto seguido apareceran los siguientes campos:

a. Encendido: Si el sistema enciende seleccionar si, de lo contrario marcar No.

b. Acceso: ingresar nombre de usuario y contrasefia, si el sistema lo acepta entonces

seleccionara si, de lo contrario seleccionara No.

c. Interconectado Sistema Principal: si el sistema conecta via internet o red privada

del NPPR, el empleado seleccionara si, de lo contrario seleccionara No.

Nota: En el caso que el vehiculo oficial no tenga instalado el Sistema CAD-movil

seleccionara No.
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G. Uso del Conductor

[ Uso del Conductor

COMPLETAR POR EL CONDUCTOR AL TOMAR SERVICIO

PLACA DEL
SUPERVISOR

NOMBRE COMPLETO

I} FIRMO Y CERTIFICO

Al seleccionar el encasillado de FIRMO Y CERTIFICO, usted esta firmando
oficial y legalmente el formulario electronicamente. Por lo tanto, usted
esta certificando que la informacién provista es cierta y correcta de
acuerdo a su mejor conocimiento y creencia.

Comentario (Solo si aplica)

COMPLETAR POR EL CONDUCTOR AL RENDIR SERVICIO

PLACA DEL NOMBRE COMPLETO

SUPERVISOR

] FIRMO Y CERTIFICO

Al seleccionar el encasillado de FIRMO Y CERTIFICO, usted esta firmando
oficial y legalmente el formulario electronicamente. Por lo tanto, usted
esta certificando que la informacién provista es cierta y correcta de
acuerdo a su mejor conacimiento y creencia.

1. En esta seccion el empleado proveera el nimero de placa del supervisor sin el prefijo del
rango, acto seguido aparecera el nombre completo del supervisor, luego leera el firmo y
certifico, marcara el cuadro firmo y certifico.

2. También se provee un espacio para que el conductor del vehiculo realice cualquier tipo

de observacion o comentario y que entienda pertinente durante el uso del vehiculo.

H. Autorizacién del Supervisor

[# Autorizacion del Supervisor

SUPERVISOR AL TOMAR SERVICIO SUPERVISOR AL RENDIR SERVICIO

Comentario (Solo si aplica) Comentario (Solo si aplica)

“% %

FIRMO Y CERTIFICO FIRMO Y CERTIFICO

Al seleccionar el encasillado de FIRMO Y CERTIFICO, usted esta firmando
oficial y legalmente el formulario electronicamente. Por lo tanto, usted
esta certificando que la informacién provista es cierta y correcta de
acuerdo a su mejor conocimiento y creencia.

Al seleccionar el encasillado de FIRMO Y CERTIFICO, usted esta firmando
oficial y legalmente el formulario electronicamente. Por lo tanto, usted
esta certificando que la informacién provista es cierta y correcta de
acuerdo a su mejor conocimiento y creencia.

‘ X Cerrar Formulario Someter Formulario |
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a. conductor no autorizado
b. sefalar la parte del formulario que cumplimento incorrectamente.

c. vehiculo prestado (durante el turno)

VIl. Revisary Seleccionar Formulario Completado
1. Para poder ver o editar un formulario ya completado, el usuario debera seleccionary
oprimir con el boton del mouse la linea correspondiente en el historial de formularios

y luego oprimira el botén “Ver/Editar Seleccionado”

Y= Mi Listado de Recorridos

# Fecha de Informe 4 Estatus Tablilla Inicio de Turno Final de Turno

06/Apr/2020 COMPLETADO ge07456 413 PM 413 AM

2. Una vez se realice cualquier cambio en la informacion previamente seleccionada,
/W debera salvar los datos al final del formulario oprimiendo el boton “Someter

Formulario”.
VIIl.  Imprimir Formulario PPR-138.3
1. Para imprimir un formulario ya completado, el usuario debera seleccionar y oprimir
con el botdn del mouse la linea correspondiente en el historial de formularios y

luego oprimira el botén “Imprimir Seleccionado”

2. Luego de esto el sistema generara el formulario PPR-138.3 completado en todas

sus partes conforme la informacién completada.
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- ¢ o Q) | O
D are RGO
PER-ES INFORME DIARIO DEL CONDUCTOR FoMoLITIELE

Feoha del Inforne _[Unidad de Trabajo JArea Polidaca [PlacayNombre del Condudor
l067Ap 2020 DIVISION DE TRANSPORTACION [CUARTEL GENERAL 34143:01iz Mendez Hedor
T ablilla Marca Modelo IAfo Tarjeta de Combustible
ge0740 NISSAN buke 011 _|504638200412000745
Turno de Trabajo
Inicio del Tuno___[4:13 PM Final del Tuno [4:13 AM
| Millzje altomar Suplido de Millaje altendir | Total de millaje
| senido combusible | Totalenlios |  Totalen cado senvido tecorido |
| 60,68000 NO | oomo $000 6072000 | 4000 |
|
| = B '] (A)Lado Izquierdo
\\\ SN e z

r / | (®)Lado Ariba

I ‘ B/C 1
“f " |
n ‘
= (C)Lado Derecho

je de je de al |
16200 30 40 S0 68 £0 B0 M0 010 03w A nho/0 B0 a0 o0 |
e o T ] | T j’
Componentes objeto de inspecdién Al tomar servido Al rendir servicio ‘
Nivel Aceite de Motor BUENO BUENO | ”
Nivel Liquido de Frenas BUENO BUEND |
Nivel Liquido "Power Steeiing” BUENO BUENO 1
Nivel de Refrigerants Radiador BUENO BUEND | |
Nivel de Agua del Limpia Parabrisas BUENO BUENO |
Motor BUENO BUENO |
T [ BUENO BUENO |
Frenos BUENO BUENO
Frenos de Emergenda BUENO BUENO
{Aire Acondidonado BUENO BUENO
| Luces de Emergenda BUENO BUENO
| Sirenade NIA NA
| Radio Comunicadones NIA NIA
| Computadora NIA NIA
SISTEMA CAD-MOVIL
INICIO DEL TURNO SI/NO FINALIZAR TURNO SI/NO
NO Cuenta NO
lAcceso NO Desperfecto Supervisor Notificado NO
{Interconectado Sistema Prndipal NO
FIRMA AL TOMAR SERVICIO FIRMA AL RENDIR SERVICIO
Firma del Conductar Firma del Conducter
34143:0rtiz Mendez Hedor 34143:0rtiz Mendez Hecor
Firma del Supervisor Firma del Supervisor
34820:Marrero Aizpia Edo 34820:Marrero Aizpria Edo
Wednesday, April 08, 2020 Pigina1de1

IX. Disposiciones Generales:

A. Interpretaciéon

1

Las palabras y frases utilizadas en este Manual se interpretaran segun el

contexto y el significado sancionado por el uso comun y corriente.

Los términos usados en este Manual en el tiempo futuro incluyen también el
presente; los usados en el género masculino incluyen el femenino y el neutro,
salvo los casos en que tal interpretacion resulte absurda; el nimero singular

incluye el plural y el plural incluye el singular.
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3. Si el lenguaje empleado es susceptible de dos o mas interpretaciones, debe ser
interpretado para adelantar los propésitos de este Manual y de la parte seccion o

inciso particular objeto de interpretacion.

B. Cumplimiento

1. Todos los empleados activos del sistema de rango y del sistema clasificado tienen
acceso a la aplicacion web del formulario 138.3. En el caso que el empleado no
pueda acceder debera enviar el formulario PPR-403.1 titulado: Solicitud de

Acceso, a la brevedad posible al Coordinador de Tecnologia del Area Policiaca.

2. Los supervisores aprobaran los formularios PPR-138.3 a través de la aplicacion

web formulario 138.3.

3. El supervisor al asignar el vehiculo revisara en union al empleado las condiciones

del vehiculo en el area de estacionamiento.

4. Todo MNPPR que deje de cumplimentar el formulario PPR-138.3 incurrira en una
infraccion menor por lo que sera de aplicacion el procedimiento establecido en el
Reglamento 9001 conocido como Reglamento para Enmendar el Articulo 14 del
Reglamento de Personal de la Policia de Puerto Rico y la Orden General Capitulo
600, Seccion 639 titulada: Medidas Correctivas No Punitivas para el Sistema de

Rango.

5. Elempleado cumplimentara el formulario PPR/138.3 a través de la aplicacion web.
En casos de emergencia donde la aplicacion web no esté funcionando o se
presente una interrupcion a las comunicaciones, el empleado cumplimentara el
formulario de manera manual. No obstante, tan pronto la aplicacién sea

restablecida debera ingresar la informacién dejada de ingresar en la aplicacion.

6. Todo formulario PPR-138.3 cumplimentado desde la declaracién de emergencia

a causa de la propagacion del Covid-19 el dia 12 de marzo de 2020 hasta el
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presente, debera ser ingresado en la Aplicacion web dentro de un término de

treinta (30) dias naturales a partir de la firma de este Manual.

7. Posteriormente se enmendara la Orden General capitulo 100, seccion 138
titulada: Division de Transportacion para atemperarla a las disposiciones de este

Manual.

C. Clausula de Salvedad
Si cualquier disposicion de esta Carta Circular fuera declarada inconstitucional o nula
por Tribunal Competente, la sentencia a tal efecto dictada no afectara, perjudicara ni
invalidara el resto de esta Carta Circular. El efecto de dicha sentencia quedara
limitado al parrafo inciso o articulo de la misma que asi hubiese sido declarado

inconstitucional.
D. Vigencia

Este Manual entrara en vigor el !4 de abril de 2020.

Hekrry Escalera FiRlvera

Comisionad

”&
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Anejo |

Tipo de Recorrido

1. Recorrido Regular: servicio de trabajo ordinario

2. Evento Atmosférico: una vez decretado la alerta de emergencia de un evento atmosférico
tales como huracanes, tormentas tropicales entre otros.

3. Movimiento teltrico: una vez ocurre un terremoto comienza la emergencia se tiene que
marcar movimiento telurico.

4. Emergencia por Pandemia: Presidente de los Estados Unidos decreta un Estado de
emergencia que afecta a Puerto Rico o en el momento que el Gobernador (a) decrete un
estado de emergencia mediante Orden Ejecutiva.

5. Emergencia por Conflicto Civil: actividades constitucionales (OG 600-625).
manifestaciones 1 de mayo.

6. Emergencia por Conflicto Bélico: declaraciones de guerra que impacte el territorio de
Puerto Rico

21|Pagina



Anejo Il

Instrucciones Generales:

El empleado seleccionara el uso del vehiculo segun las instrucciones que imparta el supervisor

al momento de asignar servicios. En el caso que durante la jornada legal este fue asignado a

atender otra funcién que conlleve mas del 50% de su jornada legal de trabajo debera hacer el

cambio correspondiente en la aplicacion 138.3

Ejemplo:

El empleado fue asignado a investigar querellas, debera seleccionar Investigacion, ahora bien,

si durante la jornada legal tiene que atender una escena del crimen por mas de cuatro (4) hora

de su jornada legal debera cambiar a atender escena del crimen.

1.

2.

3.

4.

Adiestramiento
Coordinadores de adiestramiento, instructores, y personal que asiste a

adiestramiento.

Administrativo: seccion administrativa de las dependencias a continuacién algunos
ejemplos:

a. Seccioén de Transportacion para buscar suministro para los talleres.

b. custodio cuarto de evidencia lleva evidencia al Negociado de Ciencia Forense

c. Mensajeros tramite de correspondencia

Atender escena del crimen:
a. personal adscrito a Servicios Técnicos que atiende escenas del crimen.
b. Agente de Homicidio en turno para atender escenas del crimen.

c. Otros
Atender escena de derrame de sustancias controladas:

Personas asignado a la unidad de manejo de emergencia o Coordinador de Manejo

de Emergencia.
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5. Atender situacion de persona en crisis:
a. Negociadores

b. personal del equipo de intervencion en Crisis (CIT)

6. Colaboracion interagencial:
a. Remover menores del Departamento de la Familia
b. ayudar a agencias federales en la remocion y escolta de evidencia
c. Relaciones de la comunidad en el caso que transporte de menores esté

relacionado a prestar cooperacion a otra entidad o agencia.

7. Control de trafico:
personal que utiliza vehiculo para control del trafico durante las horas de mayor trafico
o controlar el trafico en una escena siempre que consuma mas del 50% de su jornada
legal de trabajo en dichas funciones.

/\-\4 8. Enganche: grua del NPPR

Casos Especiales durante emergencias:

9. Escolta o transporte de suministros médicos:
Durante una emergencia se utiliza el vehiculo para escoltar vehiculo que transportan

medicamentos.

10.Escolta o transporte de suministros de combustible:

Durante una emergencia se brinda escolta a vehiculos que suministran combustible.

11.Escolta o transporte de Alimentos:

Durante una emergencia se brinda escolta a vehiculos que suministran alimentos.

12.Escolta o transporte de Personal de Emergencia:

Escolta a médicos u otra personal de emergencia
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13.Eventos Especiales:
a. Maratones
b. Dia Nacional de la Salsa

Fiestas Patronales

a o

. Escolta papeleta en periodo eleccionario

14.Escolta personal dignatario

Escolta personal dignatario Oficina de Seguridad y Proteccion

15.Intervencion o arrestos Ordenes Ejecutivas:
Durante una emergencia decretada mediante Orden Ejecutiva ordenando un toque

de queda.

16.Investigacion:

Investigaciones criminales, administrativas o de querellas.

17. Investigacion de Choques Graves y/o Fatales:
Investigaciones de choques de caracter grave y/o fatal

18.Operativo Estatal:
Planes de trabajo diligenciamiento 6rdenes de arresto, ordenes de registro y/o

allanamientos.

19.Operativo Federal:
Servicios especiales con agencias federales para diligenciar 6rdenes de arresto y/o

allanamientos.
20.Patrullaje Preventivo:

Servicio patrullaje preventivo para prevenir el crimen excluyendo vigilancia especifica

en comercio, banca e infraestructura critica.
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21. Supervisiéon Operacional:

Oficial de turno a cargo del area, Director de zona, Comandante de Area,
Comisionados Auxiliares, Directores de Negociados, Distrito, Precinto, y/o Unidades

de Trabajo.

22.Vigilancia y Seguimiento:
Personal de Inteligencia, Divisiones de Drogas entre otros que salen a realizar

funciones de vigilancia y seguimiento

23.Vigilancia en areas de acceso restringido:

Vigilancia en almacenes, instalacién del estado u otros que tiene acceso restringido

24 .Vigilancia Comercio o Banca:

Patrullaje preventivo en centros comerciales y/o Banca

25.Vigilancia Infraestructura Critica:
Servicios especiales para prestar vigilancia en infraestructura critica tales como
estacion de energia eléctrica, acueducto y alcantarillado, represas, puentes,

aeropuerto, puertos entre otros.

26.Vigilancia Instalaciones Médicas:

Vigilancia a instalaciones médicas durante una emergencia (ej. pandemia COVID-19)

27.Vigilancia Estaciones de Combustible:

Vigilancia a estaciones de suplido de combustible durante una emergencia.
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