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Todo el Personal

‘NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

PARA L& ZELECCION DE
CANDIDATOS A SER NOMINADOS
PARA LOS PREMIOS "MANUZL A,
PEREZY

El propésito ds esta Jrden General es establecer lag normas y
procedimiznios a regir en la seleczibn de los empleados, tanto civiles
;omo miembros de la Fuerza, a ser nominados como candidatos para
los premios "Manuel A, Pérez' a tono con lae dispogicicies de la Lay
Nim. 66, aprobada =1 20 de junio de 1954, segin emmendada.

26,10 Esta Orden estard compuesta por las siguiantes secciones:

a.

b.

Base Legal

Defliniciones

Normas dz slegibilidad
Criterios da seleccidn
Nominacitn d2 candidatos

Disposiciones gensrales



g.
h.

Disposiciones Sspeciales

Fecha dv Efectividad

26,11 Base Legal:

Esta Orden General tiene como base legal la Ley Nam. 66, aprobada
el 20 de junio de 1956, segdn enmendada ; <l Reglamento para el Programa
de Premios por Servicios Meritorios al Gabierno del Estade Libre 4 sociado
de Puerto Rico, promulgado en virtud de la misma ley,

26,12 Definiciones:

a. Los siguientes términos, para los efectos de esta Crden General
significardn lo que se indica a continuacidn:

1,

Premios - Recompensa o rermmunaracién que ofrece la Ofleina
Central de Administracién de Fersonal del Estado Libre Asociado
de Puarto Rico a los funcionariss v smpleados piblicos en recono-
cimiento de servicios meritorios rendidos al Gobierno., La misma
congistird en autorizar la participacién de dichos funcicnarics ¥
empleados en viajes culturales en Puerto Rico o al exterior con
gasios totales o parciales sufragados por el Gobierno, o una
cantidad determinada de dinsro.

Comité Central de Premios - Comilé designado por el Gobernador
de Puerto Rico, para establecer un programa de premios a
funcionarios y empleados pdblicos y para adjudicar los mismos.

Comité de Premios de la Policia - Comité designado por el
Superintendente para seleccionar entre el personal civil y/o
miembros de la Fuarza, los candidatos a ser recomendados
para participar en el programa de premios '"Manuel 2, Pérez",

Caadidatos - Ermpleado o funcionarie civil, o mismbre da la
Fuerza que ha sido recomendado al comité de premios de la
Policla para considerarle sus ejecutorias o que haya sido
raeferido al Comité Central de Premios,

26.13 Normas de elegibilidad:

a.

Serdn elegibles a los premios autorizados por la Ley Nim. 66 del 22
de junio de 195¢, segin enmendada, todos los funcionarics y empleados
piblicos de nuastra agencia, tanto civiles come mlembros de la
Fuerza.

Los miembros del Comité de Premios de la Policla no serdn elegibles
a astos pramios,



b

26,14 Critarios dz gela==isn:

e

Al selzccionar los tandidaios sz considerard como baas dnicamenta
las ejecuiorias dzl alio natural anierior iranscarrids, Mo sa
coagiderard zjezutoria alguna dz afios anteriores. lLa antigiiedad an
2l servizio podrd ser ua faciov a considararsa, pearo dnizameniz en
unita a las damés faciores. - ’ :

32 considerard 2l parsonal civil y miembros de'la Fusrza que &n
forma desiazada hayan hecho aportacionszs valiosas al mejoramisnto
de la adminisirazifn policfacza, o que a juizio d= sus superiores hayan
trabajado :on eficiznzia y dedicazifa extraordinaria, o que hayan

,reallzado fuacionas rods alld de sus a-osierbradas responsahilidades,

~1 someterse los nombres de los candidatos g2 tomard e considerae
cifn las ajezuiorias verdaderarsents signifizativas realizadas por los
smplzados ziviles y mismbros de la Fuerza., Por ajecutorias
signifizativas se entendard aquzllas aztuaciones que vaa mwucho méis
alli del zumplimients da los debares ¥ responsabilidades azsignadas
a los funcionarios y /o smpleados, ;

Ejecutorias significativas no se lirmitard a a-tos haroicos de salvar
vidas o zapiuvac crimnisales o prevaair un robo o agragita, Ssias
puedsn caer deniro da las responsabilidadas normalss de un Pelizia,
For daberss adizionales se entendard la aciitud constanie y posiiiva,
la dedicacifn al trabaja, la prescupacibn por la sfizienczia, demoss® 1
trando ua profunds incarfs ea al desempelio de sus daberis, con
iniciaciva, laboriosidad y su dispasicifn para llevar a cabs tareas

qus rzaln.entz as la corresponde, - -

Eg slgnificativo zedialar gua iodo empleads piblico posse ciertas
curlidadas qus lo cualifica para el servicio piiblico, sin embarga,
=5 obvio gue no todos logran el mismo grado de efiziencia; algunos
son més trabajadoras que oiros, mds dedicados ¥ producen trabajo
de mejor calidad que otros. :

26,15 Mominacidn de Candidaios:

No mds @mrde del 3! de diciembre de cads afo al jefe da zada unidad
da trabajo, revisard las cjecutorias de cada empleado para determinar
sl a juicio suys, uno o mis de 2llos cualifican para candidatos a
premios y somaierd las rezomendacionzs a su superior inmediato,
quien a su voz las referird al Comité de Premios nombrado por el
superintendente,

El Comité de Fremios, compuesto por mlembros de la Fusrza ¥.
civiles, considerard las sje:utorias da los candidaios y someterd al
Superintzndente una relazidn de cinco a dies candidaios, astableciendc
las pricridadzs de acuerdo al mérito,



26.16

26.17

- i o

Las nominaciones de candidaros las hard al Zuperintzndzanta de la
P.iizia en base a las r comendasionas dal Comits ¥ aplicando los
er:irios anterlormenic mencionados, Tl Juperintendente podrd

nocinar hasta cince candidatos,

Disposicionas Gzaaralas:

a.

Las iustificacionas par- :sias aominaciones no daban exceder de
BOL palabras (2 1,/2 pé.ioes tamalio carta) a doble @spacio y dabzrdn
sumzterss individualmmeaie,

w& habrd de tenar cuidado 2a describir las 2jecutorias de los candida-

~tos, eviando =l uso de muchos adjetivos, palabras y expraslines que

adornan los hechos, La presentazién de las ejecutosias dabe sex
breve, concisa y exacta ellminaado tods estilo poéiico o floreado,

Je evitard el uso dal cuestionario de dlasificacifn para jusiifizcar la
noiminazidn de un candidato 2 base de los debares y responsabilidades
que normalmenie corresponde al peesia quz ocupa,

Las recomendaciones hechas por los jefes de las unidadss estardn =n
rl Comit de Pramios ao més tarde del 7 de ensro de cada ajio, Cada
recomendacidn serd acompafiada de un iaforme debidarnenta justificad.
¥ el formulario "Mominacién a Premios por Jervicios hoaritarios -
Lianuel &, Fédrsz’, debidamenis cumplimeniado,

El Comité de Proemios someterd sus nominaszlonss de candldatos
an:es del 20 de anero para qua al Juperintendents pueds enviarlag al
Comité Ceniral d2 Premios no més :ards del 31 de enero d= ~ada
aiio,

Ce los zlazo (5) candidatos nominados para el Premio Manuel A,
Pérez se selazcionard un miembro da la Fuerza para ser nominado
Folicia dz1 A%o y oiro para oiorgarle la Madalla dz la Guardia
Macional,

Disposgiciones Espzciales:

"B

El formularle "Nominaci$n a Premios por Sarviclos Merltorios -
Mianuel A, Pérez", podrd adquirirsz en la Divisisn ds Veieranos,
Piaquclﬁn da fccidenies y Mejoras Adminisirativas de la Gfizina
de #suntos d= Personal.,
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b, Gsia Jrden Ceasral d=ja sla efz:zto cualquier oira comunizacidn
verbal o escriia o parvie d2 la misma que 28c3 2a zooflicio con &sta.

26,18 Fazha da LSfectividad:

a. Tsta Jrdea sairard sa vigor =1 1 Jdz ostubre d= 1576,

£giol Calaro Tolado (Fdo)
Juperintzodzncs







