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Manual Operacional de la Division de Identificacion Criminal
Articulo I. Propésito

Este Manual tiene el propésito de proveer a los empleados de la Divisién de Identificacion
Criminal unas guias claras para el recibo, manejo, documentacién, proteccion
almacenaje y transferencia de la evidencia de huellas dactilares.

Articulo Il. Aplicabilidad

Este Manual Operacional sera de aplicabilidad a todos los empleados que laboraran en
la Divisién de Identificacion Criminal.

Articulo Ill. Jurisdiccion®

La Division de Identificaciéon Criminal (en adelante, DIC), estara adscrita a la
Superintendencia Auxiliar en Investigaciones Criminales (en adelante, SAIC). Dicha
Divisién tendra la responsabilidad de procesar y analizar las huellas dactilares de las
personas sospechosas de cometer delito, mediante el Aufomated Fingerprint
Identification System (en adelante, AFIS), comparecer en representacién del Negociado
de la Policia de Puerto Rico (en adelante, NPPR) a los foros judiciales tanto estatales
como federales, asi como foros administrativos o cuasi judiciales. Ademas, tomara
huellas dactilares, para el reclutamiento de policias para el NPPR, agencias del
Departamento de Justicia Criminal, para la solicitud de licencias de guardia de seguridad,
Armas, licencia de armas, permisos de explosivos y personal de la Guardia Nacional.

Articulo IV. Definiciones

A. AF.L.S. (Automated Fingerprint Identification System). Sistema Automatizado de
Identificacion de Huellas Dactilares. Es la Base de datos del NPPR. En este Sistema
se almacena la informacién de las huellas dactilares y palmares que son
suministradas por el NPPR, el Negociado de Investigaciones Especiales y él Instituto
de Ciencias Forenses (en adelante, ICF). Véase la Orden General Capitulo 100
Seccién 135 “Division de Identificacion Criminal.

B. Cantidad: El que se emplea para determinar la cantidad de cada elemento.

C. CMS (Cogent Mugshot System): Sistema digital de busqueda de informacion de
detenidos.

D. Conclusion: Proceso mediante el cual el técnico de huellas dactilares (THD)
identifica todos los fragmentos de huellas latentes suministrados.

1 Orden General Capitulo 100, Seccién 135, titulada: “Divisién de Identificaciéon Criminal”.
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E.

Cualidad: Elemento o caracter distintivo de la naturaleza de alguien o algo.

Crestas Papilares: Son aquellas elevaciones o prominencias que forman el dibujo
dactilar en el area distal, palmar y plantar.

. Minucias o Puntos Caracteristicos Son las cualidades y propiedades individuales

que poseen las impresiones de Crestas Papilares.

. Dactiloscopia: Método de identificacién humana rigurosamente exacto por medio de

las huellas dactilares.

Desarrollo: Método o técnica utilizando quimicos, polvos o espectros de luz para
hacer visibles las huellas latentes invisibles.

Diagrama Dactiloscépico (Dactilograma): Es una representacion visual del
fragmento de huella latente que se identifica con la huella entintada, marcando sus

puntos individuales en comun.

Distorsion: Son las variaciones en la reproduccién de la piel causadas por la presion,
movimiento, fuerza, contacto superficial entre otros.

Excluir: No se identifica con los puntos individuales analizados.

. Fragmento Sin Valor: Cuando el fragmento de huella latente carece de la cualidad

y la calidad de los puntos o crestas papilares, se determina que el fragmento carece
de valor identificativo.

. Historial Criminal Computadorizado (CCH): El expediente criminal mecanizado de

una persona, asi como también la situacién actual de cualquier caso pendiente de
dicha persona que se encuentre en el Sistema de Informacién de Justicia Criminal.

Huella: Sefial o marca dejada en una superficie por un objeto que hace contacto o
presion con éste.

. Huella Dactilar o Crestas Papilares: Es el dibujo o disefio que forman las crestas

papilares que se encuentran en la falange distal de los dedos de las manos.

Huella Palmar - Es la unién de dibujos que forman las crestas papilares y surcos que
se encuentran en la palma de la mano.
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R.

Huella Latente: Es el término que se utiliza para sefialar una impresion dactilar
dejada en la escena de un crimen sin importar la forma en que queda impresa, ya sea
visible, moldeada o invisible.

. Huella Visible: Son aquellas impresiones que se pueden detectar a simple vista y

son reproducidas en objetos y superficies con dedos manchados con pintura, tinta,
sangre, sucio, grasa o cualquier tipo de sustancia que tenga color.

Huella Moldeada: Son aquellas huellas latentes que se pueden detectar a simple
vista y las mismas son dejadas en ciertas superficies blandas como cera, jabdn,
plastilina, masilla, parafina o papel engomado.

. Huellas Invisibles: Son aquellas impresiones latentes que no se detectan a simple

vista y es necesario desarrollarlas con procedimientos especiales y/o equipo especial.
Este tipo de huella es dejada por la accién de la secrecion o exudacién por los poros
de los dedos, palma de la mano y planta de los pies.

Inconcluso Cuando el técnico determina que el fragmento de huella no tiene
suficientes puntos individuales para definir ni para excluir que esta corresponde a la
persona sospechosa.

. Identificacion: Acuerdo u opinién de que dos (2) impresiones se originaron de una

misma fuente basandose en que la informacion en las areas comparadas de las dos
(2) impresiones, esta suficientemente de acuerdo

Levantamiento: Proceso de extraer una impresion de una superficie, transfiriéndola
a una superficie sintética o digital.

Livescan: Sistema electronico para la captura de huellas dactilares, palmares y toma
de fotos. La misma tiene aplicacion civil y criminal.

M.A.P. (Micellaneous Applicant): Tipo de transaccion civil utilizada por el NPPR para
tomar huellas dactilares, para el reclutamiento de policias para el NPPR y agencias
del Departamento de Justicia Criminal. Esta transaccién es enviada al Federal Bureau
of Investigation (FBI) y no se cobra por este servicio.

AA.Mesa de Toma de Huellas: Equipo utilizado para la captura de huellas dactilares y

palmares de forma tradicional. EI mismo utiliza tinta color negro, un rodillo y las
tarjetas para las huellas. En las tarjetas de huellas dactilares se utiliza tinta de color
negro para ser completadas.
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BB. Método A.C.E.-V. (Analisis, Comparacién, Evaluacién y Verificacion): Este método
es utilizado para realizar el analisis de las tarjetas de huellas dactilares, palmares y
fragmentos de huellas latentes. Este método se utiliza para identificar, excluir o
inconcluso. Este método se divide en los siguientes pasos:

1. Analisis - Primer paso del método A.C.E.-V. se verifica que la impresion sea apta
para su comparacion, este incluye:

a. La superficie donde se desarrollé (Sustrato)

b. La presion con la que se deja la huella latente
c. Su formacion dactilar, palmar o plantar

d. Método de desarrollo

e. Carece de Claridad, Calidad y Cantidad (CCCC)

En su analisis se observa si la impresion ha sido alterada por:

a. Burbujas de aire
b. Donde se desarrollo
c. Distorsiones anormales

2. Comparacion - Segundo paso del proceso A.C.E.-V.- es la observacién de dos o
mas impresiones, para determinar su individualidad, discrepancias o similitudes.

3. Evaluacién — Tercer paso del proceso A.C.E.-V., es el proceso que realiza el
técnico de huellas para determinar el valor de los puntos individuales durante el
proceso de analisis y comparacién, para llegar a la conclusion.

4. Verificacion — Es un analisis independiente que incluye el analisis, comparacién y
evaluacioén del trabajo realizado. Este lo hace otro técnico y de esta forma confirma
o discrepa del analisis realizado.

CC.N.F.U.F. (Non Federal User Fee): Tipo de transaccién civil utilizada por el NPPR para
tomar huellas dactilares, para la solicitud de licencias de guardia de seguridad,
Armas, licencia de armas, permisos de explosivos y personal de la Guardia Nacional.
Se cobra por esta transaccion si es enviada al Federal Bureau of Investigation (FBI).

DD. Nivel 1 de Detalle: Consiste en el flujo general de cresta, incluido el tipo de patrén y
la orientacién de la impresidn basada en ese flujo de cresta.

EE. Nivel 2 de Detalle: Se encuentra en el flujo de crestas papilares individuales,
incluidas las de crestas continuas, asi como las crestas que llegan a su fin, se dividen
para formar dos (2) o mas crestas, o aparecer como puntos aislados. El analisis de
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FF.

estos puntos caracteristicos de cresta explica su tipo, direccion, ubicacién y
secuencia espacial.

Nivel 3 de Detalle: Incluye atributos individuales de crestas, particularmente la forma,
el ancho y largo de cada cresta. La calidad y cantidad de informacion observada
durante la fase de Analisis determina si la impresion contiene informaciéon adecuada
para realizar una comparacién con otra impresion.

GG.Realizado: En este caso se identifica parte de los fragmentos de huellas latentes

suministrados y algunos quedan bajo estudio pericial para futuras y continuas
comparaciones.

HH. Surcos: Espacio entre una cresta papilar y otra.

Tarjeta Decadactilar: Tarjeta utilizada para tomar las huellas dactilares; tanto las
impresiones rodadas en los encasillados del uno (1) al diez (10), como las
impresiones simultaneas.

1. Formato F.D. 258 - Tarjeta decadactilar de la Agencia Federal de Investigaciones
(FBI) utilizada para casos civiles (Applicant).

2. Formato F.D. 249 — Tarjeta decadactilar de la Agencia Federal de Investigaciones
(FBI) utilizada para casos criminales.

3. Formato F.D 884 - Tarjeta para la toma de huellas palmares.

JJ.Técnico de Huellas Dactilares: Persona preparada con estudios técnicos para

realizar el trabajo de analisis, comparacién e identificacion de las huellas dactilares,
palmares o plantares.

Articulo V. Seccion de AFIS

A.

Esta seccion sera responsable de analizar y comparar las tarjetas de huellas fichadas
a nivel isla por violaciones a leyes especiales, cddigo penal u otras leyes con los
fragmentos de huellas latentes desarrolladas en la escena del crimen y casos de
transacciones de huella palmares latentes, asi como la eliminacién de antecedentes
penales por orden del tribunal. Ademas, analiza y compara las tarjetas de huellas
dactilares tomadas a los cadaveres por el ICF, con el propésito de establecer la
identidad o identificacion de la misma.

El técnico de huellas dactilares (en adelante THD), sera responsable de trabajar los
siguientes casos:
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Solicitud licencia de Arma

Licencia Detective privado y/o Guardia de Seguridad
Solicitud de ingreso al NPPR

Solicitud de la licencia de explosivo

Solicitudes de otras agencias de justicia criminal

Casos recibidos a través del sistema AFIS

Realizar comparacion de huellas para establecer identidad

Noabkowobd=

Articulo VI. Cotejo de las Tarjetas Decadactilares

A. Casos Civiles (MAP NFUF)

La verificacion de la tarjeta decadactilar en los casos de solicitudes de licencia de Arma,
licencia de Explosivos, licencia de Detective Privado y/o Guardia de Seguridad, solicitud
de Ingreso al NPPR sera realizado de la siguiente manera:

1.

El Supervisor o su representante recibira el listado de la unidad de trabajo
correspondiente mediante la hoja de control.

El supervisor o su representante asignara, el o los casos a los THD. Debera llevar un
registro electrénico de los casos asignados a cada THD.

. El THD verificara que la informacion requerida en la tarjeta decadactilar esté

cumplimentada y las huellas dactilares tomadas cumplan con los requisitos de calidad
para procesar. De no ser asi, el THD devolvera la tarjeta de huellas dactilares al
solicitante con los sefalamientos que requieran corregirse o retomar las huellas
dactilares.

En el caso que la informacion esta completa y las huellas dactilares hayan sido
tomadas correctamente, el THD realizara la busqueda del caso a través del sistema
AFIS y comparara la misma con la base de datos. El resultado sera analizado
utilizando el método ACE-V.

Cuando el THD no localice el caso en el sistema AFIS, procedera a realizar una
entrada manual del caso segun establece el capitulo VII de este Manual Operacional.

Cuando el THD no identifique el caso en la base datos procedera a colocar el sello
de AFIS, firma y fecha en el PPR- 135.1, titulada: “Solicitud de Verificacion
Antecedentes” (en adelante, PPR-135.1), como constancia de haber trabajado el
caso.

Pagina 6 de 17



Manual Operacional de la Division de Identificacién Criminal

7.

Si el THD identifica el caso, con un caso criminal, procedera a escribir el numero de
Booking en el PPR-135.1, ademas estampara el sello de AFIS y debajo de éste
escribira la fecha y firmara como constancia del trabajo realizado.

En el caso de identificarse el caso con un fragmento de huella latente, el THD escribira
el numero de caso latente y la enviara a la seccidn Monodactilar acompafnado del
formulario PPR-135.2, titulado: “Referido a Monodactilar” (en adelante, PPR-135.2).
En estos casos el THD estampara en el PPR-135.1, el sello de AFIS y debajo de éste
escribira la fecha y firmara como constancia del trabajado realizado.

Casos Especiales (NFUF)

Los casos especiales a peticion de Fortaleza seran autorizados por el Comisionado
del NPPR y seguira el proceso de trabajo establecido en el Articulo VI.

Articulo VII. Tarjetas Decadactilar (Agencias externas)

Las tarjetas de huellas decadactilar tomadas mediante el método de plato de vidrio seran
verificadas de la siguiente manera:

A. Casos MAP y NFUF

1. El Supervisor o su representante recibira el PPR-135.1 de la unidad de trabajo
correspondiente.

2. Elsupervisor o su representante asignara el o los caso a los THD. Ademas, debera
llevar un registro electrénico de los casos asignados por cada THD.

3. El THD verificara que la informacion requerida en la tarjeta decadactilar este
cumplimentada y las huellas dactilares tomadas cumplan con los requisitos de
calidad para procesar. De no ser asi, el THD devolvera la tarjeta de huellas
dactilares al solicitante con los sefialamientos que requieran corregirse o retomar
las huellas dactilares.

4. En el caso que la informacion suministrada esta completa y las huellas dactilares
hayan sido tomadas correctamente, el THD realizara la busqueda del caso a
través del sistema AFIS y comparara la misma con la base de datos. El resultado
sera analizado utilizando el método ACE-V.

5. Cuando el THD no localice el caso en el sistema AFIS, procedera a realizar una
entrada manual del caso segun dispone el capitulo VII.
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6. EI THD asignara un numero de control al caso e ingresara la informacion del caso
en la bitacora de registro de casos Applicant. Culminado este proceso ingresara
el caso en el sistema AFIS.

7. EI'THD ingresara al programa de Cogent Scan y realizara el siguiente proceso:

El THD determinara si es un caso MAP, NFUF o CAR.

. Cotejara la tarjeta para determinar alguna anormalidad o deformacion

congénita o adquirida en el dactilograma tales como polidactilia, sindactila.
dedo amputado, dedo vendado entre otros.

El THD ingresara la informacion demografica. Luego en la siguiente pantalla
marcara si es un caso MAP o NFUF

El THD anotara el niumero de control Applicant.

Marcara el tipo de transaccion tales como licencia de Arma, Guardia de
Seguridad entre otros.

ElI' THD escribira el nombre completo del técnico que toma la huella en la tarjeta
decadactilar.

. Oprimira la pestafa de guardar (save).

. EI THD colocara la tarjeta decadactilar en el escaner de superficie plana

(flatbed scanner).
El THD oprimira el botén de escanear (scan).

Una vez el THD escanee la tarjeta decadactilar, oprimira el botdn de guardar
(save) y regresara al menu principal.

El THD oprimira el botdn de enviar.

El caso sera trabajado segun la solicitud que lo acomparie.

B. Casos CAR

1. En los casos criminales (CAR), el THD llevara la tarjeta decadactilar y el PPR-
135.4 titulado: “Registro de Ficheo” (en adelante, PPR-135.4) a la Seccién de
Archivo y Depuracién de Expedientes Criminales para asignar el numero de
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expediente y numero de PRIN antes de escanear e ingresar las huellas dactilares
en el Sistema AFIS.

. EI'THD ingresara la tarjeta en el programa de Card Scan.

El THD seleccionara el tipo de transaccion de CAR.

Cotejara la tarjeta para determinar alguna anormalidad o deformacién congénita
o adquirida en el dactilograma tales como polidactilia, sindactila. dedo amputado,
dedo vendado.

El THD seleccionara el area policiaca del que se recibi6 el caso.

El THD ingresara la informaciéon demografica en la tarjeta FD-249.

. EI THD ingresara la informacion del numero de querella, fecha del delito, cédigo

de CJIS. Ademas, en los casos de drogas especificara el tipo de droga. (El sistema
permite ingresar hasta un maximo de veinte (20) querellas).

EI THD anotara la fecha del fichaje, el niumero de expediente y procedera a oprimir
el botdn de guardar (save).

El THD colocara la tarjeta decadactilar en el escaner de superficie plana (flatbed
scanner), oprimira el botén de escanear (scan). Una vez culminado el proceso de
escanear oprimira el botdn de guardar (save) y luego el botén de enviar.

C. Casos del Instituto de Ciencias Forenses (DEK y DEU)

Los casos de huellas dactilares tomadas a cadaveres por el ICF seran trabajados de
la siguiente manera:

1.

EI THD verificara en la base de datos de tarjetas decadactilares del Sistema AFIS.
En el caso que el THD identifique la persona a través del método ACE-V,
cumplimentara la PPR-135.3 titulado: “Certificacion de Identificacion de Cadaver”.

El THD verificara las huellas tomadas al cadaver en la base de datos de
fragmentos de huellas latentes sin identificar. De identificar un fragmento de huella
latente, el THD se anota en la bitacora de “Hit de Latentes”, posterior se completa
el documento “Hit de Huella Latente” y es entregado a la Seccién de Mono dactilar.

El THD insertara el caso en la base datos cuando no haya sido posible identificar
las huellas.
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D. Casos del Instituto de Ciencias Forenses (CODIS)

El THD seguira el siguiente procedimiento, en los casos sometidos mediante correo
electrénico a la Seccion de AFIS por el Laboratorio de ADN y su sistema de CODIS
del ICF:

1.

Verificara que la peticion de andlisis en el correo electrénico tenga el nimero de
control del laboratorio del NCF.

Imprimira el caso e ingresara en la base de datos como un caso de fragmentos de
huellas latentes.

Cuando identifique la huella, cumplimentara la “Certificacion de Identificacion de
casos de CODIS”.

EI THD verificara la tarjeta de huella con la base de datos de fragmentos de huellas
latentes sin identificar. En el caso que identifique el fragmento de huella latente,
anotara el mismo en la bitadcora de “Hit de Latentes”, y cumplimentara el PPR-
135.2 y lo entregara al supervisor de la Seccién de Monodactilar.

Cuando el THD no identifique el caso eliminara el mismo de la cola de transaccion
del Sistema de AFIS.

En estos casos no sera insertada la informacion en la Base de Datos del Sistema
AFIS.

E. Comparacion de Huellas Dactilares AFIS

1.

El THD verificara el proposito de la solicitud de comparacion y corroborara que la
tarjeta de huellas dactilares FD-249 (CAR) o FD-254 (MAP) tenga la firma del
sospechoso y el técnico que la tomo.

. Verificara en la base de datos del sistema AFIS si la persona tiene tarjeta de

huellas electronicas, de tenerlas se procede a imprimir. En caso de tener duda
sobre la procedencia de las huellas dactilares debera entrevistar al agente
solicitante para clarificar esto.

De no tener huellas dactilares en el sistema AFIS, se procede a verificar si la
persona tiene expediente criminal en la Seccion de Expediente Criminal del NPPR
o tarjetero master de la Divisién de Identificacién Criminal.

. La hoja de entrevista debe de tener la informacion basica del agente, nimero de

contacto, numero de querella y cualquier otra informaciédn relativa a la peticion.
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5.

El THD iniciara el proceso de comparacion autenticando los documentos a ser
trabajados entiéndase escribir en la parte superior derecha documento 1,
documento 2 etc.

Se siguen los pasos del método ACE-V.

Concluida la comparacion otro técnico de huellas dactilares verificara el trabajo
realizado, en estos casos.

. El'informe pericial se preparara de conformidad con el capitulo IX de este Manual.

Culminado el proceso se obtendra copia de los siguientes documentos:

a. Tarjeta decadactilar
b. Tarjeta del Negociado PPR utilizada para comparar huellas
c. Solicitud del agente investigador

F. Comparacion de Huellas Solicitado por Interpol

1.

El THD cotejara la solicitud de comparacion y el PPR-135.4 titulado: Solicitud
Informacién Expediente Criminal Sistema Computarizado” (en adelante, PPR-
135.4). esta solicitud se puede recibir personalmente, facsimil o por correo
electrénico oficial.

. EI'THD imprimira la informacion y verificara la calidad de la tarjeta de huellas para

realizar la comparacion. Si el THD determina que las huellas dactilares tomadas
no cumplen con la calidad requerida para el examen de comparacion, notificara al
peticionario para que proceda a retomar las huellas dactilares.

Si la tarjeta de huella cumple con la calidad requerida, el THD ingresara la huella
en el sistema AFIS.

. EI'THD realizara la busqueda en la Base de Datos. En el caso de una identificacién

positiva realizara el informe pericial (tarjeta contra tarjeta). De no identificarse se
preparara una certificacion negativa a estos efectos.

Una vez terminado el caso, el THD obtendra y fotocopiara toda la documentacion.
Ademas, entregara la carta original al agente peticionario y retendra copia para el

técnico que realiz6 la comparacion.

El informe puede ser enviado por correo electrénico oficial a la persona solicitante.
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Articulo VIII. Proceso de Eliminacion de Fotos y Huellas por Orden del Tribunal

1.

El supervisor o su representante verificara que cada orden tenga su numero de
expediente y asignara el caso al THD para el proceso de eliminacién de
antecedentes penales.

El THD realizara una busqueda por numero de expediente en los archivos de la
seccion AFIS.

. EI'THD sometera la solicitud a la estacion de MugShot para eliminar las fotos del

delito que estipula la orden. En este caso la persona que elimina la foto (s) debera
firmar la orden, escribir “foto eliminada” y la fecha.

El THD eliminara las huellas dactilares del delito que estipula la orden. En este
caso la persona que elimina las huellas debera firmar la orden, escribir “huella
eliminada” y la fecha.

Culminado el proceso de eliminacién, el THD firmara el listado y escribira la fecha.
Ademas, estampara el sello oficial del NPPR.

. EI'THD entregara el listado a la secretaria de la Division de Identificacién Criminal

para transcribir las cartas certificando la eliminacion de foto y huellas conforme
dispone la orden del tribunal.

El THD que realizé la eliminacion firmara las cartas certificando la eliminacion.
El THD que trabajé el caso sometera el listado con las cartas a la seccién de

eliminacion de record criminal y archivara copia de la carta en el “master file” de
tarjeta de huellas del Sistema AFIS.

Articulo IX. Entrada al Sistema CMS

1.

Los casos recibidos a través del PPR-135.4 seran ingresado en el Sistema de
CMS siguiendo el proceso que se detalla a continuacion:

El THD seleccionara el boton de New booking y procedera a ingresar la siguiente
informacion del PPR-135.4 en las siguientes pestafias del sistema:

Basic Demographic Information
Physical/ POB Information
Resident Information

Mugshots

Scars, Marks and Tattoos

® a0 o
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3.

f. Charge Information

Cuando el THD ingrese la informacién procedera a guardar la informacién en el
Sistema y entregara el PPR-135.4. a la Seccion de Archivo y Depuraciéon de
Expedientes Criminales.

Articulo X. Busqueda de Casos Criminales

1. EI THD recibira el formulario PPR-135.4.
2. EI THD cotejara que el PPR-135.4, este cumplimentado en su totalidad y verificara
que tenga la firma del solicitante y del supervisor inmediato.

3. EI THD realizara la busqueda en el sistema de fotografias, utilizando los siguientes
datos suministrados por el agente investigador en el PPR-135 4.

® o o Tow

Nombre y apellidos
Apodo (AKA)

Descripcion fisica de la persona
Numero de Querella

Numero de Booking

4. EITHD imprimira el resultado de la busqueda, firmara el PPR-135.4 y lo archivara por
un término no menor de un (1) afio.

Articulo XI Manejo de los Fragmentos de Huellas Latentes

A. Recibo de la tarjeta de huellas latente

1.

El THD que reciba la tarjeta PPR-135.6 titulada: “Tarjeta de Record Huella
Latentes” (en adelante, PPR-135.6) debera inspeccionar el embalaje con el
propoésito de asegurar que los fragmentos de huellas coinciden con la descripcién
del PPR-135.5, titulado: “Solicitud para Estudios e ldentificacién de Huellas
Dactilares” (en adelante, PPR-135.5). Una vez corroborado que la descripcién
concuerda el THD procedera a firmar el PPR-135.6, y escribira la fecha y hora de
recibo en el campo correspondiente y se asignara el nimero de control de
Monodactilar que le corresponde al area. (ej.: 2018-1-001)

Cuando exista discrepancia entre el PPR-136.6, y la tarjeta PPR-135.6, el técnico
de huellas procedera a informar al agente de servicios técnicos que corrija la
misma. En estos casos no recibirda la evidencia hasta tanto se corrija la
informacion.
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3. Elfragmento de huella latente debera tener por lo menos ocho (8) minucias para

realizar el proceso de estudio. En el caso de la huella palmar se identificaran hasta
un minimo de veinte (20) minucias. El personal adiestrado y certificado en el
Meétodo ACE-V podra realizar analisis de fragmentos de huellas latentes que
cumplan con los estandares de calidad que exige el campo de la dactiloscopia

B. Entrada del caso al Sistema de Bitacora Electronica

1.

El THD ingresara la informacion de la PPR-136.5 en el Sistema de Bitacora
Electronica, asi como la cantidad de fragmentos de cintas adhesivas, parches
plasticos, etc. que se reciban en el PPR-136.5.

En la bitacora electronica ingresara la siguiente informacion:

Fecha y hora de recibido el caso

Querella

Nombre del Querellante

Lugar de los hechos

Nombre del técnico

Descripcion de la evidencia recolectada (ej. cinta adhesiva, parche entre otros)

~0 o0 T

El THD ingresara los fragmentos de huellas con valor en el Sistema AFIS segln
se detalla a continuacion:

a. Ingresara su clave de usuario al Sistema AFIS.
b. Seleccionara la seccion de fragmentos de huellas latentes (dactilar o palmar).
c. Oprimira el boton de escanear (scan)

d. Colocara el fragmento con valor de la tarjeta PPR-655, titulado: “Tarjeta
Levantamiento de Huella” (en adelante, PPR-655) y/o muestra en el lado
superior derecho del escaner y oprimira el botén de escanear.

e. Unavez escaneado, seleccionara el fragmento de huella para su analisis en el
sistema AFIS e ingresara la siguiente informacion:

i.  Numero asignado a la PPR-136.5
i.  Numero de Latente
iii.  Agente que trabajo la escena
iv. ~ Numero de querella
v.  Numero del operador (THD)

Pagina 14 de 17



Manual Operacional de la Divisién de Identificacion Criminal

vi. Delito
vii.  Dia que se cometié el delito
viii. ~ Nombre del querellante

El THD oprimira el boton de guardar y procedera analizar la huella segun las
caracteristicas del fragmento de valor.

El THD seleccionara los puntos caracteristicos que seran analizados.
Concluido esto, el fragmento de huella latente sera enviado al sistema para ser
procesado.

El sistema proveera un listado de posibles candidatos segln los puntos
caracteristicos identificados.

El THD iniciara el proceso de analisis y comparacion del fragmento de huella
latente desarrollado y levantado en la escena con las tarjetas de huellas
dactilares y/o palmares ya identificadas. (Proceso ACE-V), de no identificarse
los fragmentos de huellas el THD oprimira la tecla de no, de identificarse,
oprimira la tecla de si.

Culminado este proceso, el THD realizara un muestreo con los fragmentos de
huellas latentes sin identificar. De identificarse se procedera a documentarlo y
dar conocimiento al técnico de huellas del area con la cual se identifica para
que este de conocimiento a servicios técnicos de ese aparente patrén. (informe
pericial).

En el caso de no identificarse fragmentos de huellas latentes, el THD
procedera a oprimir el botdn de completado e insertarlo a la base de datos.

Articulo XII. Archivo Fragmentos de Huellas Latentes

A. Culminado el proceso antes mencionado el técnico de huellas procedera a preparar
un sobre por cada caso. En el mismo el técnico de huella escribira la siguiente
informacion:

R o e

Numero de caso

Numero de querella

Agente de servicios técnicos que trabajoé el caso
Querellante

Persona Identificada

Tipo de caso
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B. En el sobre colocara los siguientes documentos:

PPR-135.5.

PPR-135.6.

Huellas de eliminacién (si aplica)

Huellas de sospechoso (si aplica)
Anotaciones del técnico referente al caso
Dactilograma

Informe pericial

NOoOabkowbd =~

Articulo XlIl Informe Pericial

La preparacion del informe o certificacion del trabajo realizado por el personal de
Monodactilar es de suma importancia ya que certifica la identificacién o exclusién del
fragmento de huella latente con una tarjeta entintada. La certificacion es la conclusion o
un analisis realizado.

El informe que certifica la identificacion de una persona se compone de los siguientes
documentos:

PPR-135.5.

PPR-135.6. (si aplica)

Tarjeta de huellas dactilares y/o palmares
Foto o RapSheet

Informe del analisis realizado

Chart de huellas (dactilograma)

Vease apéndice | modelo Informe pericial

N L

Articulo XIV. Informe Mensual

1. El THD debera preparar un informe mensual sobre los casos recibidos de un area
policiaca. El informe debera incluir lo siguiente:

Cantidad de casos recibidos

Cantidad de casos analizados

Cantidad de casos de fragmentos con valor
Cantidad de casos de fragmentos sin valor
Cantidad de casos ingresados en el sistema AFIS
Cantidad de casos identificados

Cantidad de personas sospechosas sometidas para comparacion
Candidatos obtenidos a través del sistema AFIS
Cantidad de tarjetas de eliminacién trabajadas
Informes periciales

Dactilogramas preparados

AT T S@ 0 o0 T
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Comparecencias al Tribunal

m. Cantidad de casos sometidos por la Division de Robo a Bancos

n. Cantidad de casos sometidos por el Negociado de Investigaciones de Vehiculos
Hurtados.

o. Cantidad de casos sometidos por el ICF.

p. Cantidad de casos sometidos por Agencias Federales (FBI. ETR.)

Articulo XV. Cadena De Custodia

La cadena de custodia de evidencia tiene el propdsito de evitar errores en la identificaciéon
del objeto, por lo tanto, se debera demostrar en los tribunales que la evidencia
presentada no ha sufrido cambios sustanciales desde que fue ocupada el dia de los
hechos. Por tal razén, el THD seguira el proceso que se detalla a continuacion:

a.

La tarjeta PPR-655 debera ser custodiada en un armario bajo llave en el cuarto de
evidencia de la Division de Identificacion Criminal.

. El'técnico de huellas dactilares debera mantener bajo su control la tarjeta y archivarla

segun dispone este Manual.

Cuando el técnico de huellas dactilares deba comparecer al tribunal tendra la
responsabilidad de darle movimiento a la evidencia en el PPR-636.2, titulado:
“Custodia de Evidencia”.

. Mantendra la evidencia bajo su custodia en todo momento.

Al transportar la evidencia a cualquier lugar (Tribunal), esta debe ser protegida y
debidamente empacada o embalada con material transparente.

Es importante entender que toda trasferencia de la evidencia debe ser registrada por
escrito para que sea un proceso confiable.

Articulo XVI Vigencia

Este Manual entrara en vigor el E, ’ de julio de 2021.

Fecha de revision: junio de 2021. /
[

Cnel. Antonio Lopez Figueroa
Comisionado
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ANEJO 1

Certificado de Analisis Seccion Monodactilar

Numero de caso Monodactilar:

M-1-18-120

Numero de Querella:

2012-07-171-00877

Tipo de Caso:

Danos
Querellante:
Juan del Pueblo

Lugar de los hechos

Cuartel Policia Municipal de San Juan, Precinto Hato Rey Este, calle Arecibo esquina
calle Espana, Hato Rey, San Juan

Fecha de los Hechos

15 de febrero de 2012

Fecha de Recibo

17 de febrero de 2012

Fecha de Identificado

23 marzo de 2018

Agencia:

Negociado de la Policia de Puerto Rico

Referir Informe a:

Agte. José Cruz Cruz # 12345
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ANEJO 2

Analisis Solicitado:

Solicitud para el analisis comparacion e ldentificacion de huellas dactilares
Descripcidén de la(s) Pieza(s) de Evidencia:

item # A: Una (1) Forma 135.4 supra (solicitud para estudio e identificacion de
huellas dactilares).

item # B: Una (1) cinta adhesiva transparente y un (1) parche plastico conteniendo
fragmentos de huellas latentes, desarrollados y levantados en los
diferentes lugares que se describen a continuacién en la tarjeta de record
para levantamiento de huellas latentes, PPR-655.

item # B 1 (describir)
item # B 2 (describir)
item # B 3 (describir)
item # B 4 (describir)
item # B 5 (describir)

Resultados de los examenes

Realizado el analisis, comparacion, evaluacién y verificacion se determind que los
fragmentos de huella latentes en los items B 1, B 2, los cuales aportan una cantidad y
calidad suficiente de informacion adecuada para una comparacion. Se identifica con la
huella dactilar de la tarjeta de huellas decadactilar como tomadas al Sr.

El fragmento de huella latente en el item B 1, se identifica con el dedo medio de la mano
derecha.

El fragmento de huella latente en el item B 2, se identifica con el dedo mefiique de la
mano izquierda.
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Los fragmentos de huellas latentes en el item B 3 y B 4 se excluyen de la tarjeta
decadactilar como tomadas al Sr.

Los fragmentos de huellas latentes en el item B 5, no aportan una calidad y cantidad

suficiente de informacion adecuada para una comparaciéon, por lo que el estatus del

mismo es inconcluso.

Debo sefalar que la tarjeta de huellas decadactilar como tomadas al Sr.
con el numero

Fue extraida del Sistema Automatizado de ldentificacion de Huellas Dactilares de la
Divisién de Identificacion Criminal del Negociado de la Policia de Puerto Rico.

Analizado por:

Firma Agente
Técnico de Huellas Dactilares Il
Seccién de Monodactilar
Tel. 787-793-1234 Ext. 3200

Verificado por:

Nota: Para informacién adicional referente a la persona identificada en el mencionado caso, favor
entrevistarse con el técnico de huellas dactilares de la Seccion Monodactilar.
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METODOLOGIA

La Seccion Monodactilar lleva a cabo el analisis de impresiones de las tarjetas de
huellas dactilares, palmares y fragmentos de huella latentes utilizando el método
A.C.E.-V (Analisis, Comparacion, Evaluacion y Verificacién). Este método se utiliza
para identificar, excluir o incluso, dividido en tres (3) niveles.

ANALISIS

Primer paso del método A.C.E.-V, se verifica que la impresion sea apta para su
comparacion de forma independiente y se analiza cada impresion, tanto para la calidad
como para la cantidad de informacién presente.

Comparacién

Segundo paso del proceso A.C.E.-V, es la observacién de dos (2) o mas impresiones
para determinar la individualidad, discrepancias o similitudes.

Evaluacion

Tercer paso del proceso A.C.E.-V, es el proceso que realiza el técnico de huellas para
determinar el valor de los puntos individuales durante el proceso de andlisis y
comparacion para llegar a una conclusion.

Verificacion

Es un analisis independiente que incluye el analisis, comparacién y evaluacién del
trabajo realizado. Este lo hace otro técnico y de esta forma confirma o discrepa del
analisis realizado.

NIVELES

Nivel 1

El nivel 1 de detalle consiste en el flujo general de cresta, incluido el tipo de patrén y
la orientacién de la impresion basada en ese flujo de cresta.

Nivel 2

El nivel 2 de detalle se encuentra en el flujo de crestas papilares individuales, incluidas
las de crestas continuas, asi como las crestas que llegan a su fin, se dividen para
formar dos (2) o mas crestas o parecer como puntos aislados.

El analisis de estos puntos caracteristicos de cresta explica su tipo, direccion, ubicaciéon
y secuencia espacial.

Nivel 3

El nivel 3 de detalle incluye atributos individuales de crestas particularmente la forma
el ancho y largo de cada cresta y presencia de poros, calidad y cantidad de informacion
observada durante la fase de analisis determinada si la impresién contiene informacion
adecuada para realizar una comparacién de otra impresion.




