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. Proposito
Esta Orden General tiene como proposito establecer la estructura
organizacional y funcional de la Banda de la Policia de Puerto Rico; asi
como las normas y procedimientos que regiran la misma.

. Esta Orden General consta de las siguientes secciones:

A. Base Legal

B. Politica sobre no Discrimen por Razon de Género

c. Exposicién de Motivos

D. Estructura Organizacional y Funcional de la Banda de la Policia de
Puerto Rico

E. Requisitos de Ingreso a la Banda de la Policia

F. Procedimiento para Solicitar los Servicios de la Banda de la Policia
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Organizaciéon y Normas para el Funcionamiento
de la Banda de la Policia de Puerto Rico

G.

Servicios que prestara la Banda de la Policia
Disposiciones Generales

Clausula de Separabilidad

Fecha de Efectividad

Base Legal

1 Ley Num. 53 de 10 de junio de 1996, segun enmendada,
conocida como “Ley de la Policia de Puerto Rico de 1996".

- Reglamento Num. 4216 de 11 de mayo de 1990, segun
enmendado, conocido como “Reglamento de Personal de la
Policia de Puerto Rico".

Politica Publica sobre no Discrimen por Razon de Género

La Constitucion y las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico prohiben el discrimen por razdén de género. La Policia de
Puerto Rico reafirma esta politica publica. Por tanto, en esta Orden
General, debera entenderse que todo término para referirse a una
persona, alude a ambos géneros.

Exposicion de Motivos

La Ley Num. 53, supra, en su Articulo 34, provee para la
organizacion de una banda que se denomine “Banda de la Policia
de Puerto Rico”. Esta tuvo su origen en el ano 1901, con el
propdsito de completar a la Tropa en ceremonias militares. A
traves de los afios, se extendieron sus funciones para que sirviera
como relacionista publica y comunitaria de la Policia de Puerto
Rico.

En la actualidad, la Banda tiene como objetivo primordial el cultivo,
fomento, estimulo y recreacion de la ciudadania a traves de la
musica, enalteciendo de este modo, la imagen de la Policia de
Puerto Rico. Mediante sus conciertos, la banda brinda orientacion
sobre temas variados que atanen a la comunidad relacionados a la
prevencion de la criminalidad.
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Nuestra Agencia entiende que mediante el desarrolio de
programas dirigidos a la prevencion propende a aunar esfuerzos
con la comunidad. Por tanto, mediante esta Orden General, se
establece la estructura organizacional y funcional de la Banda de la
Policia de Puerto Rico, asi como los requisitos de ingreso a la
misma y las normas para requerir sus servicios.

D. Estructura Organizacional y Funcional

1.

La Banda de la Policia de Puerto Rico respondera, en la
fase administrativa y fiscal, al Colegio Universitario de
Justicia Criminal, y operacionalmente a la Oficina del
Superintendente. Su sede estara en el Colegio Universitario
de Justicia Criminal. Contara con los servicios de un
Director, quien ostentara un rango no menor de Teniente. El
Superintendente evaluara la persona que designara para tal
encomienda, quien debera tener conocimiento pleno vy
profesional de musica, instrumentos musicales y todas las
areas relacionadas. Tendra las siguientes funciones vy
responsabilidades:

a. Dirigira la Banda en todo lo relacionado a su
funcionamiento.

b. Mantendra estrecha comunicacion, coordinacion y
colaboracion con la Oficina del Superintendente.

e Mantendra y exigira el orden, disciplina y puntualidad
necesaria de los integrantes, observando el mayor
empefo profesional.

d. Requerira la asistencia puntual, de los integrantes de
la Banda, a los ensayos y actividades.

e. Supervisara el uso y mantenimiento del equipo
instrumental y cualquier otra propiedad asignada.

f. Presentara un informe estadistico sobre los servicios
prestados durante cada mes, y un informe anual,
dirigido al Superintendente.

g. Mantendra informado al Superintendente sobre todos
los aspectos relacionados con las funciones de la
Banda.
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Establecera un repertorio, adecuado y actualizado,
que responda a las necesidades especificas de los
tipos de servicios a prestarse.

Dirigira los ensayos de la Banda para mantener un
grado optimo en su ejecucion orquestal.

Hara pruebas de capacidad musical o de ejecucion a
los nuevos integrantes y, cada seis (6) meses a los
integrantes de la Banda.

2. Contara con los servicios de un Director Auxiliar que sera
designado por el Superintendente, con la recomendacion del
Director de la Banda. Tendra las siguientes funciones y
responsabilidades:

a. Sustituira al Director de la Banda en su ausencia y
segun se le requiera.

b. Sera responsable de coordinar todas las actividades
operacionales y administrativas que se desarrollen en
dicha unidad.

€. Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.

3. El Director de la Banda contara ademas, con los servicios

de Asistentes que tendran las siguientes funciones vy
responsabilidades:

a.

Asistente Administrativo

1) Asistira en todo lo relacionado a asuntos
administrativos, de orientacion y disciplinarios.

2) Asistira en la supervision directa de las
funciones del personal asignado al area de
administracion de la Banda.

3) Sera responsable de ofrecer orientacion,
academias locales relacionadas
exclusivamente con el aspecto administrativo,
operacional y materias legales.
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4)

Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.

b. Asistente Musical

1)

S)

Asistira en la supervision y seleccion de los
conductores musicales.

Asistirda en el manejo de estrategias
relacionadas con la ejecucion musical de los
recursos disponibles.

Asistira en el proceso de seleccion del
repertorio general.

Sera responsable de ofrecer adiestramientos
(academias) relacionadas exclusivamente con
teorias de la musica y tecnicas de la ejecucion.

Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.

8. Supervisor Operacional

1)

Asistira en todo lo relacionado al manejo de
estrategias para la movilizacion de la Banda en
todas sus modalidades.

Asistira al Director en la supervision de
operaciones en el manejo de equipo.

Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.

d. Supervisor de Logistica

1)

2)

Asistira en la supervision del manejo vy
conservacion de los vehiculos oficiales
asignados a la Banda.

Sera responsable de mantener la estructura
fisica en optimas condiciones.

Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.
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e,

Coordinador de Operaciones

1)

6)

Asistira en la planificacion, organizacion y
coordinacion de todo lo relacionado con los
servicios que presta la Banda de la Policia.

Establecera la comunicacion requerida, con el
publico durante el proceso de orientacion vy
evaluacion de los servicios a prestarse.

Preparara y tramitara cualquier comunicacion
relacionada con los servicios que presta la
Banda de la Policia.

Preparara un informe estadistico sobre los
servicios prestados, durante cada mes y un
informe anual, dirigido al Director de la Unidad.

Realizara las funciones de relaciones publicas
representativas de la Unidad.

Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.

Receptor de la Propiedad

1)

Mantendra un inventario actualizado sobre la
propiedad asignada a la Banda.

Realizara los procedimientos relacionados con
la adquisicion de instrumentos, equipos,
complementos de uso individual y accesorios
de mantenimiento técnico.

Realizara los procedimientos relacionados con
la reparacion de instrumentos y equipo.

Mantendra custodia del almacén de equipo
para asignar los complementos y accesorios,
segun las necesidades existentes.

Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.
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4. La Banda de la Policia estara compuesta por nueve (9)
secciones, segun la especialidad y configuracion
instrumental, como sigue:

a. Seccidén de Cuerdas y Teclados

Piano
Piano Il
Guitarra |
Guitarra Il
Bajo |

Bajo I
Sonidista |
Sonidista Il

O~ o WN
R . T S g S N

b. Seccion de Flautas

1) Flauta I-A
2) Flauta |-B
3) Flauta II-A
4) Flauta 1I-B

& Seccidn de Clarinetes

1) Clarinete I-A
2) Clarinete I-B
3) Clarinete II-A
4) Clarinete 11-B
5) Clarinete IlI-A
6) Clarinete IlI-B

d. Seccion de Saxofones

1) Alto Sax I-A
2) Alto Sax |-B
3) Alto Sax IlI-A
4) Alto Sax-II-B
5) Tenor Sax I-A
6) Tenor Sax li
7) Baritono Sax |
8) Baritono Sax
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e. Seccién de Trompetas
1) Trompeta |-A
2) Trompeta |-B
3) Trompeta lI-A
4) Trompeta |I-B
5) Trompeta IlI-A
6) Trompeta llI-B
7) Trompeta IV-A
8) Trompeta IV-B
f. Seccion de Trombones
1) Trombén [-A
2) Trombén |I-B
3) Trombén [I-A
4) Trombon lI-b
5) Trombon IHI-A
6) Trombén III-B
g. Seccién de Metales Bajos
1) Bombardino I-A
2) Bombardino lI-A
3) Tuba I-A
4) Tuba II-A
h. Seccidon de Percusion
1) Percusion |-A
2) Percusién |-B
3) Percusion lI-A
4) Percusion |I-B
5. Percusion [lI-A
6) Percusion III-B

i Seccion de Vocalistas

2)

CEEXE

Vocalista Solista |
Vocalista Solista Il
Vocalista Solista Il
Vocalista Corista |
Vocalista Corista Il
Vocalista Corista Il
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E.

7) Vocalista Corista IV
8) Vocalista Corista V

Requisitos de Ingreso a la Banda de la Policia

1.

Todo miembro de la Policia que interese pertenecer a la
Banda de la Policia, tendra que cumplir con los siguientes

requisitos:

a. Ser miembro de |la Policia de Puerto Rico.

b. Tener conocimiento profesional en musica.

5 Aprobar audicion constituida por un panel de
evaluacion. En la misma seran medidos los
siguientes conocimientos:

1) Lectura (Pentagrama)
2) Sonido

3) Entonacion

4) Teoria

d. Tener instrumento musical propio, disponible para
realizar las funciones.

e. Ser recomendado favorablemente en la investigacion

que se le realizara sobre conducta, habitos vy
actividades a tenor con la normativa establecida en la
Agencia.

Los miembros de la Policia deberan cumplir con todos los
requisitos aqui establecidos para formar parte de la Banda
de la Policia.

El Superintendente autorizara la asignacion de nuevos
miembros de la Policia, como integrantes de la Banda, una
vez hayan cumplido los requisitos de graduacion.
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El miembro de la Policia, que apruebe los requisitos antes
mencionados, solicitara su traslado siguiendo el
procedimiento establecido en la Orden General Numero
2007-4 “Normas y Procedimientos para el Traslado de
Personal del Sistema de Rango”.

F. Procedimiento para Solicitar los Servicios de la Banda de la
Policia

1.

Al solicitar los servicios de la Banda de la Policia de Puerto
Rico, se completara el formulario PPR-584 (Rev. 6-95)
“Solicitud para los Servicios de la Banda de la Policia”, con
no menos de sesenta (60) dias de antelacion a la fecha de
la actividad programada. El formulario podra ser accedido a
traves de la pagina de Internet de la Policia de Puerto Rico.

Dichos servicios podran solicitarse ademas, mediante
comunicacion escrita dirigida al Superintendente de la
Policia o al Director de la Banda.

En la misma se expondra el motivo por el cual requiere los
servicios de la Banda, tipo de actividad, persona contacto,
numero de teléfono donde se le podra contactar, fecha y
hora alterna.

El Superintendente evaluara la solicitud, y de aprobarla,
enviara la misma al Director de la Banda para coordinar y
calendarizar la actividad.

Las solicitudes que sean dirigidas al Director de la Banda,
seran sometidas al Superintendente para su aprobacion.

Toda solicitud estara sujeto a cancelacion, por parte de la
Policia de Puerto Rico, por las siguientes razones:

a. Casos en que el peticionario haya suministrado
informacion falsa.

b. Casos en los cuales la actividad tome un giro
diferente a lo indicado en la solicitud.

C. Casos meritorios, a juicio del Superintendente.

d. Exigencias del servicio, a discrecion del
Superintendente.
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T En tales casos se le notificara, mediante carta dirigida a la
persona contacto, la determinacion final y los criterios
utilizados para tal decision.

8. Toda solicitud que requiere ser cancelada, por parte del
peticionario, tendra que efectuarse con no menos de diez
(10) dias de antelacion a la fecha confirmada para la
actividad. El peticionario debera informar la razon para tal
cancelacion.

G. Servicios que Prestara la Banda de la Policia

1

La Banda estara autorizada a brindar sus servicios para las
siguientes actividades:

a.

b.

Conciertos o Retretas Culturales
Representacion en Actividades del Gobierno
Representacion en Actividades de la Policia
Actividades Militares

Actividades Interagenciales

Actividades Municipales

Actividades Comunitarias

Eventos Notables

Actividades Civico-Sociales

Actividades Deportivas

Ceremonias Funebres

Programas Televisivos y Radiales

Aquellas ofras actividades que determine
Superintendente de la Policia

=
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No se autorizara la participacién de la Banda de la Policia
en las siguientes actividades:

a. Actividades con fines lucrativos
b. Actividades Politico-Partidistas
o Fiestas Privadas

d. Otras en que, al ser evaluadas, pudiera verse
afectada la imagen de la Policia de Puerto Rico.

A tenor con las disposiciones de la Ley Num. 53, supra, los
integrantes de la Banda de la Policia ejerceran el 50 por
ciento de su tiempo habil de trabajo a labores regulares
propias de la Policia. Por tanto, se determina mediante esta
Orden General, que dicho tiempo se utilizara en programas
preventivos, o en rendir servicios de seguridad publica, al
amparo del Articulo 3 de la Ley de la Policia, supra, a
discrecion del Superintendente.

El Director de la Banda desarrollara un plan estratégico en
el cual eshbozara las estrategias, a corto y largo plazo, para
cumplir las metas y objetivos encaminados a crear y
mantener programas preventivos que realcen la imagen de
la Policia, entre otros propositos.

A final de cada afo, el Director de la Banda sometera ante
el Superintendente un informe sobre la labor realizada, asi
como lista de los servicios prestados.

H. Disposiciones Generales

1.

El personal de la Banda de la Policia de Puerto Rico
disfrutara de dos (2) dias libres, segun dispuesto en el
programa de servicios. Ello, sujeto a que sean activados a
rendir servicios de seguridad publica, a discrecion del
Superintendente.

El horario de servicio extendidos (horas extras) sera
autorizado por el Director de la Banda, a tenor con la
reglamentacion establecida para tales efectos.
Disponiéndose, que conforme a lo establecido en el
apartado 1, pueden a su vez laborar horas extras, a
discrecion del Superintendente.
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10.

El personal del Banda tomara servicio en el salén principal
de ensayos para ademas, recibir las instrucciones vy
determinar las funciones y el servicio a ser prestado.

Todos los supervisores se reuniran con el Director de la
Banda, al comienzo y final de cada jornada de trabajo.

No sera permitido alteracion alguna al uniforme oficial.

El Director de la Banda informara a los integrantes de la
misma sobre las actividades a realizarse, con no menos de
una (1) semana de anticipacion. Esta disposicion no sera
aplicable cuando la exigencia del servicio sea determinada
por el Superintendente.

Los integrantes de la Banda seran custodios de los
instrumentos y/o equipo, que le han sido asignados, y seran
responsables de darle el mantenimiento necesario para
conservarlos en buenas condiciones.

Los integrantes de la Banda seran responsables de informar
inmediatamente, al Director de la misma, sobre cualquier
rotura, deterioro o perdida del equipo que esta utilizando
para que tome las medidas de rigor, establecidas en la
Orden General Numero 2008-4 “Reorganizacion de los
Procedimientos Fiscales para el Control y Contabilidad de la
Propiedad Publica en Uso por la Agencia”.

La Oficina del Superintendente y el Colegio Universitario de
Justicia Criminal, velaran por el fiel cumplimiento de esta
Orden General.

Esta Orden General deja sin efecto los siguientes
memorandos: 0S/3/2/160 de 28 de junio de 1995;
NOC/1/37/60 de 8 de diciembre de 1983 y NA/1/1/75 de 15
de noviembre de 1973, asi como cualquier otra
comunicacion verbal o escrita que entre en conflicto con
esta.

L Clausula de Separabilidad

Si cualquier disposicion de esta Orden General fuese declarada
inconstitucional o nula por un Tribunal de Justicia, tal declaraciéon
no afectara o invalidara las restantes disposiciones o partes de la
misma.
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J. Fecha de Efectividad

14

Esta Orden General entrara en vigor el 7 de 727 o]
de 2010. O

_ V. P
José E. i;‘T.eroa Sancha
Superintendente



