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Propósito

Estado Libre Asociado de puerto Rico
DE PUERTO RICO

ASUNTO

TODO EL PERSONAL

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA TOMA DE FOTOGRAFÍA
A MIEMBROS DE LA POLICIA

EI propósito de esta Orden Especial es establecer, como norma, la toma de una
fotografiade busto,tamaño4"x6", a todo miembrode la Policia de PuertoRico
para que complete el expediente de personal, asi como establecer el
procedimiento para tal acción.

Esta Orden Especial constará de las siguientes secciones:

A.

c.

D.

Base Legal

Política Pública sobre no Discrimen por Razón de Género

Exposición de Motivos

Descripción de la Fotografia

Circunstancias que motivarán el cambio de Fotografia

Procedimiento para la Toma de Fotografia

Disposiciones Generales

Fecha de Efectividad
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A.

B.

C.

Base Legal

2.

3.

LeyNúm.53de10dejuniode1996,segúnenmendada,conocida
como"LeydelaPoliciadePuertoRicode 1996"

Ley Núm.184de 3 de agostode 2004,segúnenmendada,
conocidacomo, "Ley para la Administraciónde Personal del
Servicio Públicodel Estado LibreAsociado de Puerto Rico"

ReglamentoNúm.4216 de 11 de mayode 1990, según
enmendado,conocidocomo"ReglamentodePersonalde la Policía
de Puerto Rico"

Política Pública sobre no Discrimen por Género

La Constitucióny las leyesdel EstadoLibreAsociadode PuertoRico
prohibenel discrimenporrazóndegénero.LaPolicíadePuertoRico
reafirmaesta políticapública,Por tanto,en estaOrdenEspecialdeberá
entenderseque todotérminoutilzadoparareferirseaunapersona,alude
a ambos géneros.

Exposición de Motivos

EI trabajoquedesempeñael personaldelSistemade Rangoconlleva
riesgosa suvida.Sulaborestáencaminadaa la investigacióncriminal,
mantener el orden público, proteger la vida y propiedades de los
ciudadanos, entre otros deberes establecidosen la Ley Orgánica. EI
noventa(90)porcientodeesetrabajo,serealizafueradelaestructurade
la Policia de Puerto Ricoy en tres (3) turnos convencionales.

De esta manera, se hace necesarioque se cuente con una fotografia
actualizada del miembro de la Uniformada, para propósitos de su propia
seguridad,al contarconunaidentificaciónadecuadasobreel mismo.Y,
es queellohacefactiblequetantoen losDistritos,Precintosy todaslas
unidades de trabajo, puedan identificar,mediante la fotografia que se
anejaalexpedientepersonal,almiembrodelaPoliciaqueestáadscritoa
su unidadde trabajo,parael cumplimientode la leyy la misiónde nuestra
Agencia.

Portal razón,seestableceen estaOrdenEspecial,queserá requisitoque
todo miembro de la Policia sea fotografiado. La fotografia de busto, clara
y detalladaseráanejadaen su expedientepersonalde la unidadde
trabajoy enelArchivoCentraldelNegociadodeRecursosHumanos,
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D.

E.

Descripción de la Fotografia

2_

3.

LaFotografiaserátamaño4"x 6",enpapelfotográfico,confondo
claro.Se utilizarápeliculaa colory/ocámaradigital.

EI miembro de la Policia apareceráde frente, uniformado y con las
indumentariasreglamentarias,sin adorno alguno. Los oficiales
podrán usar guerrera.

Los miembros de la Policía asignados a tareas investigativas, o en
otras funcionesespeciales,podránretratarseen ropa de civil, con
chaquetaoscura,y/ocamisamangalargay corbata.Lasféminas
usarán blazer de mangas largas.

CircunstanciasqueMotivaránlaTomadeNuevasFotografias

Todos los miembros de la Policia deberán ser fotografiados, en un
término no mayor de treinta (30) días, cuando ocurra una de las
siguientes circunstancias:

2.

4.

5.

6.

7,

Cuando sea miembro de la Policia de nuevo ingreso.

Despuésdehaberestadoreportadopormásdetreinta(30)díasal
Fondo del Seguro del Estado, por enfermedad natural o
suspensión por razonesdisciplinarias.

Despuésdehaberestadoenlicenciamilitarpor unaño(1)y un (1)
dia.

De haber cambio en rangopor concepto de algún ascenso, cambio
de funciones, donde no le sea requerido el uniforme oficial, y/o
cambios en los colores del uniforme en la Agencia.

Cada tres (3) añosconel propósitode manteneren el expediente
una fotografía reciente del mismo.

De tener cambios significativos en su rostro (desfiguraciones,
cirugías, entre otros).

Será responsabilidadde los Directoresde Regionesy/o Directoresde
unidadesde trabajo,el cumplimientode ésta disposición.
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procedimiento para la Tomade Fotografias
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2.

3.

4.

5.

6.

7.

LaUnidadde ServiciosTécnicos,de cadaRegiónPoliciaca,será
responsabledetomarlasfotografiasa losmiembrosdela Policia
asignadosa surespectivajurisdicción.

Se tomarántres (3) fotografias.Una(1) con un númeroque será
asignadopor el Técnico,la segundaparael expedientede
personaly la tercera,parala unidadde trabajoa la cualestá
adscritoel miembrode laPolicía.EInúmerotendrácomopropósito
identificar al miembrode la Policía, con la lista, una vez sean
reveladas las fotografías.

EITécnicode laDivisióndeServiciosTécnicos,solicitaráunalista
que incluiránombre,apellido,placay unidadde trabajodel
personala serfotografiado.Anotaráel númeroasignado,al lado
del nombre, para la entregade las fotografías.

La fotografiaserátomadaa unadistanciaque cubrirámedio
cuerpo.

Los rollosde pelicula o archivode fotografías,seránenviadosal
LaboratoriodeFotografiaCriminalparasu reveladoe impresiónen
tamaño4" x 6". Unavez relevadas,le serándevueltasal Agentede
Servicios Técnicos.

EIAgentedeServiciosTécnicosclasificarálasmismasy escribirá
eI nombre del miembrode la Policia,placa y la fecha en que fue
tomada la foto al dorso de éstas. Enviará las mismas a la unidad
de trabajopeticionariacon acusede recibo.Incluiráel rollode
pelicula 0 digital.

En caso de ascensode algúnmiembrode la Policía,el Laboratorio
deFotografiaCriminalCentraldeSanJuan,tomarálasfotografias
yenviarálasmismasa launidaddetrabajoquecorresponda,

Disposiciones Generales

2.

Será responsabilidadde la Agenciacubrir los gastos en que se
incurra para la toma y revelado de las fotografías. Queda
autorizadoel usode equipoy materialfotográficoparaestosfines.

EINegociadodeRecursosHumanosvelaráporelcumplimientode
esta Orden Especial.
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3.

4.

5.

6.

7.

8.

Lasfotografiasseránutilizadasparausooficialde la Agencia,De
necesitarse,para cualquierotropropósito,deberácontarcon la
autorizacióndel agentey del GerentedeRecursosHumanos.

No se requerirála autorizacióndel agentecuandola foto sea
solicitadapor la prensa,porqueel mismofue arrestado,o se le
hallócausaprobableporla comisióndecualquierdelito.

Quedan excluidos, de los requisitos aqui establecidos, los
miembrosde la Policiaqueesténasignadosa serviciosde agentes
encubiertos.

Cuandoel Miembrode la Policiaseatransferidoa otra unidadde
trabajo,Región,Precintoo Distrito,el Directorde Regiónserá
responsablede transferiren unplazonomenorde quince(15)
días, el expediente personal de la unidad.

EI Laboratoriode FotografíaCriminalCentralde San Juan será
responsablede orientaral personalTécnicode las Regiones
Policiacassobre el uso, manejoy toma de fotografía.

EstaOrdenEspecialdeja sin efecto la OrdenGeneral Núm.68-14
Rev.2, asi comocualquiercomunicaciónverbalo escritaqueesté
en conflicto con ésta.

Fecha de Efectividad

26
Esta Orden Especial entrará en vigor el
2010.
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