
GOBIERNO DE PUERTO RICO

Negociado de la Policía de Puerto Rico

ORDEN GENERAL

Fecha de Efectividad:Capítulo: 100 Sección: 138 IS_dea osto de 2018

Título: División de Transportación

Reglamentación Derogada:

Núm. Págs: 38

II.

OrdenGeneralNúm.82-3,titulada:"Normasy Procedimientosparala Adquisicióny
Pago de Gasolina,Aceite y Serviciosde Mantenimientoa Vehículos Oficiales";
Orden General Núm. 83-10, titulada: "Manual de Normas y Procedimientos Para
Administrar la Flota Motorizadaen la Policíade Puerto Rico"; y
OrdenGeneral Núm. 88-9, titulada: "Creaciónde las Unidadesde Grúa en las
Comandancia de Área".

Propósito

EIpropósitodeestaOrdenGeneralesreorganizarlaDivisióndeTransportacióndel
Negociadode la Policíade PuertoRico(enadelante,NPPR),asi comoestablecerel
procedimiento para el uso, mantenimiento y reparación de los vehículos oficiales
adquiridos por el NPPR.

Definiciones

Las palabrasy conceptosmencionadosen esta Orden tendrán el siguiente
significado.

1. ACAA (Administraciónde Compensaciónpor Accidentesde Automóviles):
Corporaciónpública,creadamediantela LeyNúm.138del 26 de junio de 1968,
segúnenmendada,conocidacomo Ley de ProtecciónSocialporAccidentesde
Automóviles,la queadministraunsegurodeserviciosde saludycompensaciones
parabeneficiara lasvíctimasde accidentesdeautomóvilesy a susdependientes.

2. ASG (Administraciónde ServiciosGenerales):Agenciaencargadade uniformar
los procesos de adquisición de bienes y servicios no profesionales de las
agencias,utilizandosistemasquepromuevanla transparenciay confianzaen los
mismos.

3. C.A.D. (Computer Aid Dispatch), en español, Despacho Asistido por
Computadoras,el cual es un sistemade ayuda para el manejode querellay
distribución de recursos.
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4. Dispositivo Electrónico de Auto Expreso: Dispositivoutilizadoen cualquier
vehículo de motor, para el uso de las estacionesde peajes ubicadasen las
autopistas de Puerto Rico.

5. D.T.L.(DynamicTollLane):Carrilexclusivoequipadoconunaestacióndepeaje
dinámico,cuyopreciovaríade acuerdoa lashorasdemayortráfico.

6. DTOP: Departamentode Transportacióny Obras Públicas.

7. Flota: Conjuntode medios de transportación terrestre, marítima o aérea.

8. Flota Net Ul: Programa computarizado de administración de la flota vehicular el
cualse divideenmódulosy permitecolectarinformación,reportarresultadosy
realizaranálisis de la condiciónde los vehículos según la informacióncontenida.

9. Motor Pool: Parte de la flota asignada con el propósito de ser utilizada
diariamenteen el transportede equipos,materiales,documentosy personal
durante horas laborables y cuya responsabilidadrecae en la División y/o
SeccionesdeTransportaciónde lasÁreasPoliciacasy/oSuperintendencias.

10.Programa1033DL A. (DefenseLogisticAgencyDispositionServices):Programa
delDepartamentode laDefensa,porel cual lasAgenciasde Leyy Ordenpueden
adquirir equipos y vehículos tipo Militar.

11.RUL(RegistroÚnicode Licitadores):Registromandatorioy unitario,el cual
simplifica y agiliza los procesos de inscripción de forma electrónica con la
intenciónde reduciry estandarizarlos trámitesnecesariospara todas aquellas
personas que deseen hacer negocios con el Gobierno del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico.

12. SASG: Superintendencia Auxiliar de Servicios Gerenciales.

13.Vehículo Oficial: Cualquiermediode transportacióndentrode la flota vehicular,
en uso por el Negociado de la Policia de Puerto Rico.

Normas Generales

1. Los vehiculos oficiales no serán asignados a ningún empleado en particular, todo
vehículo oficial será asignado a las unidades de trabajo según la necesidad de
servicio.

2. No se autorizará el uso de vehículos oficiales para asuntos que no sean
estrictamente oficiales.

3. EI Miembrodel Negociadode la Policíade PuertoRico(en adelanteMNPPR),
notificará inmediatamente al supervisor y Director de la Unidad de Trabajo la
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cancelación,suspensión,revocación,vencimiento,ocupacióny caducidadde su
licenciade conducirvehículosexpedidaporel Departamentode Transportacióny
Obras Públicas.

4. EI MNPPR notificará inmediatamente al supervisor inmediato toda multa de tránsito
que se le imponga al conducir un vehículo oficial.

5. EIMNPPRnotificaráinmediatamentetodoaccidentedeauto,salvoque la condición
fisica no se 10permita.

6. Losvehículosoficialesadscritosa Distritos,Precintoso Unidadesde trabajocuya
ubicaciónescercanaa lasestacionesdecombustiblede laASG,tendránquesuplir
combustibleenestasdurantelosdíasy horariosdeoperación.Noobstante,cuando
estas se encuentren fuera de los horarios de operación, los vehículos oficiales serán
suplidosde combustiblecomode costumbre,en cualquierestaciónautorizadapor
contratopor la ASG.Estainstrucciónaplicatambiéna cualquiervehículooficialque
durante su recorrido de investigación o patrullaje se encuentre cercano a una
estación de combustiblede aludidaAgencia.

7. Nose autorizaráel usodevehículosoficialesfuerade lajurisdicciónde launidadde
trabajo, salvo previa autorización de un supervisor.

8. EIMNPPRnopodrámanejarvehículosoficialessinposeerunaautorizaciónvigente
expedida por la División de Transportación.

9. EI MNPPR podrá solamente manejar el tipo de vehículo oficial autorizado en el
certificadode licenciade conducir expedidopor el Secretario del DTOP.

10.Todo conductor de vehículo oficial viene obligado a observar en todo momento,
las disposicionesestablecidasen la Ley 22-2000, conocida como "Ley de
Vehículosy Transito de Puerto Rico",según enmendada,y en el Reglamento
Núm. 12 "Reglamento de la Administración de la Flota del Gobierno de Puerto
Rico".En los casos de vehículosoficialesque participenen emergenciasy en
persecuciones policiales se regirán además por las disposiciones establecidas en
la Orden General Capítulo 600, Sección 623 "Normas para el Manejo de
PersecucionesPoliciacas"y la OrdenGeneral Capitulo200 Sección 204 "Normas
y Procedimientosparala PrevencióndeAccidentesen el Trabajo".

11.Nose permiteel usode lasestacionesde peajesa losvehículosque no poseenel
dispositivo electrónicode Auto Expreso.Tampoco se autoriza el uso de los carriles
de peaje dinámico D.TL. ubicados en la PR-22, ni el uso del Puente Teodoro
Moscoso; excepto en casos de emergencias que resulte estrictamente necesario la
utilización de los mismos. Será responsabilidad del conductor, redactar en un
términonomayorde tres (3)díaslaborablesunacomunicaciónescritaexplicandoel
motivo de la emergenciay haciendoconstar número de querella al Coordinador de
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la Secciónde Transportacióndel ÁreaPoliciacao Superintendencia,estea su vez
referiráelmismoporlosconductosreglamentariosal DirectordelTransportación.

12.LosComandantesdeÁreaidentificaránunlugaradecuadodentrodelajurisdicción
desuÁreaPoliciaca,dondeserántransportadoslosvehiculosoficialesquesean
sometidospara baja, hastaque sean autorizados,una vez se autoricela baja de
estos,serán transportadosa los lotes autorizadospor la ASG parael procesode
decomiso.

13.Los Directoresde Distritos, Precintos y Unidades de Trabajo mantendrán la
responsabilidadde supervisióninmediataa los encargadosde vehículosy velarán
en todo momentoque estos cuentencon el tiempo requeridopara efectuar de
manera correcta y adecuada la conservación, mantenimiento e inspección de los
vehículos asignados a sus respectivas flotas vehiculares.

14.Las llaves con la tarjeta de combustible de los vehículos oficiales estarán en todo
momentoen el áreadel retén.Enaquellasdependenciasque notenganfacilidades
de reten,serán colocadasen un lugaraccesiblea los empleadosresponsablede
remover los vehículos.

15.No se autoriza la retención por parte de cualquier MNPPR de llaves de vehículos
oficialesmientras se encuentreagotandocualquier tipo de licencias.

Informe Diario del Conductor

1. EI formulario PPR-138.3 titulado: "Informe Diario del Conductor (en adelante
138.3), será cumplimentado por el conductor del vehículo antes de iniciar la
marcha. EI propósito es asegurar que cada vehículo oficial rinda el máximo de Su
capacidad y que esté en condiciones seguras de funcionamiento.

2. EI Supervisor al asignar el vehículo deberá entregar al conductor el formulario
PPR-138.3 y revisar en unión al MNPPR las condiciones del vehiculo en el área
de estacionamiento.

3. Tipo de inspección:

a. Inspecciónvisual de la carroceríapara asegurarque no ha sido objeto de
daños durante la noche o turno anterior.

b. Inspecciónfísica del interior para verificar millaje, contenido del baúl e interior
del vehículo, repuesta, radio de comunicaciones, computadora, sirena,
bitácora contenga siguientes documentos:

III.

Copia licencia del vehículo
ppR-311. I
ppR-311
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Informe Amistoso,
ppR-621.4
ppR-621. I

V.

c. Inspección operacional nivel de aceite, nivel de gasolina, nivel de agua de
radiador, condición de las luces, bocina, condición de repuesta.

4. EI vehículo Oficialserá inspeccionadopor el conductor y el supervisor de turno al
asignar el vehículo y Cuando se entregue el mismo.

5. Informaren el formularioPPR-138.3cualquierrayado,abolladurao irregularidad.
En estos casos el supervisor notificará al Director de la unidad de trabajo y
encargado de vehículo.

6. Noserán asignados al serviciovehículos oficiales en lassiguientes circunstancias:

a. Nivel de aceite, liquido de trasmisión o "power steering" bajo.
b. Frenos defectuosos
c. Neumáticos desgastados

7. EI formulario PPR-138.3 será entregado por el supervisor al retén de turno al
finalizar el servicio.

8. Diariamente los encargadosde vehículos verificarán los recorridosy cotejarán con
el millaje del último recorrido y el formulario PPR-373 titulado: "Distribución de
Personal". En caso que no se haya cumplimentado el formulario notificará
inmediatamente al Directorde la unidad para la acción correspondiente.

9. Los directores de unidades, Oficinasy/o negociados cotejarán semanalmente que
los formularios hayan sido cumplimentados conforme dispone esta orden. En caso
de detectar que no se cumplimentó procederá a tomar medidas correctivas que
procedan de conformidad por la reglamentación vigente.

Estructura Organizacional y Funcional

División de Transportación

La División de Transportación será responsable de administrar la flota vehicular
adquirida por laAgencia, conforme a la reglamentaciónestablecida por el Área de
Transporte de la ASG. EI Comisionado designará a la persona que dirigirá esta
División. Su título funcional será Director de División de Transportación. EI puesto
estará comprendido dentro del servicio de confianza. EI Director será el
encargado de dirigir y corregir los trabajos que se desarrollen en las diferentes
áreas operacionales y, a su vez, de las Secciones de Transportación adscritas a
lasÁreas Policiacasy Superintendencias.
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EI Director de Transportacióncontará con los servicios de un Director Auxiliar, el
cual será designado por este. Dicha designación será informada inmediatamente
a la Autoridad Nominadora y al SASG, por escrito.

Deberes y Responsabilidades

. Director

EI Director de Transportacióntendrá los siguientes deberes y
responsabilidades:

a.

b.

c.

d.

e.

g.

h.

Planificar,organizar,dirigir y controlartodos los recursoshumanosy
técnicos necesarios para la sana administración de la flota vehicular de
la Agencia.

Servir como asesor en toda materia relacionada con las funciones de la
División.

Administrar y monitorear el programa computarizado para la
administración de la flota vehicular ("Flota Net Ul").

Cumplir con las disposicionesestablecidasen el ReglamentoNúm. 12,
Plan #3 - 2011 —Reorganización de la Administración de Servicios
Generalesde Puerto Rico y la reglamentaciónvigente de la Agencia.

Implementar la logística requerida anualmente, para completar el
proceso de solicitud y renovación de marbetes en conjunto con un plan
trimestral de Inspección de Vehículos asignados a las dependencias
policiacas, con el propósito de constatar las condiciones de uso de los
mismos.

Recopilar, preparar y mantener actualizado los datos estadísticos
relacionados a gastos de combustible, aceite, condición de flota,
reparaciones de vehículos y necesidades.

Inspeccionaráy seleccionará los vehículos confiscados,disponiblesde
otras Agencias y donados, para realizar el trámite correspondienteen
cuanto a la asignación y uso de los mismos.

Desarrollará y se asegurará que se ejecute la logística de operación
necesaria para el funcionamiento adecuado en los talleres de
reparaciónen las diferentesÁreas Policiacas.

Procurará que se completen los trámites de reparación según las
instrucciones impartidas.
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j. Aseguraráqueel personalasignadoa estas,cumplalos requerimientos
básicos y el conocimiento necesario, para garantizar el cuidado,
mantenimiento preventivo y reparación de la flota.

Mantendrá informados a IOS Coordinadores de las Secciones de
Transportación de todo cambio y/o mejora a los procesos internos que
afecten de alguna manera la administración de los vehículos en las
ÁreasPoliciacasy/oSuperintendencias.

k. Referirá a la SuperintendenciaAuxiliar en Responsabilidad Profesional
(en adelante, SARP) cualquier asunto relacionado al mal uso de los
vehículos oficiales, o cualquier Comportamientoo práctica que redunde
en gastos operacionales innecesarios 0 afecte directa o indirectamente
la integridad física o mecánica de los vehículos.

l. Será responsablede ejecutar en caso de emergencia los planes para la
protección de la flota vehicular asignada al Cuartel General conforme a
la reglamentacióny ordenes generales vigentes.

m. Cumplirá con cualquier otra función requerida por la Autoridad
Nominadora.

Director Auxiliar

EI Director Auxiliar de Transportación tendrá los siguientes deberes y
responsabilidades:

a. Asistir al Director en Su ausencia.

b. Supervisar las secciones de trabajo adscritas a la División de
Transportación y procurar que el personal asignado a estas cumpla con
sus funciones.

c. Preparar informes, evaluar y autorizar reparaciones, colaborar con el
director en cualquier Otro asunto que se le delegue.

d. Coordinar la logística requerida por los Inspectores de Flota y cualquier
proceso de inspección de vehículos que vayan a ser trasferidos 0
utilizados por el Negociado de la Policia de Puerto Rico ya sea por
donación o por acuerdos colaborativos.

e. Cumplirá con cualquier otra función requerida por el Director de
Transportación.
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LaDivisiónde Transportacióncontaracon lassiguientessecciones:

1. Sección de Receptores y Gestoría

A. Receptor Auxiliar

EstaSecciónserála responsabledemanejarel recibode vehículos,equipos
y/o serviciosy, además,asegurarseque tododocumentorequeridoparael
registroen la ASG y el DTOPse encuentredisponible. EI recibode vehículos,
equipos y/o servicios estará a cargo de un Receptor Auxiliar debidamente
adiestrado y certificado por la ASG. Este, cumplirá en todo momento con 10
establecidoen el ReglamentoNúm. 8, conocido Como: "Reglamentode
Receptores Oficiales", de la ASG.

EI personalasignadoa estas funcionestendrá los siguientesdeberesy
responsabilidades:

1. Recibir los vehículos, equipos y/o servicios adquiridos, cotejando las
especificacionesconformea las peticionesde las unidadesde trabajo
solicitantes y órdenesde compra emitidas por la Agencia.

2. Asegurarseque los vehículos recibidossean entregadosen perfectas
condiciones, tanto físicas como mecánicas; cumpliendo con las
especificaciones requeridas por la unidad peticionaria y las órdenes de
compras emitidas por la Agencia.

3. Firmar los conduces de entrega y certificará las facturas.

4. Preparar los informes que se requieran y someterá a la División de
Finanzaslosdocumentosnecesariosparael procesode pago.

5. Preparar informes mensuales de todo bien o servicio recibido tanto al
Director de Transportación, como al Receptor Oficial.

6. Anotar y grabar en el sistema "Flota Net Ul", la información de los vehículos
recibidos, incluyendo:

a.

b.

c.

d.

e.

g.
h.

Número de Tablilla;
Número de Propiedad:
Número de identificación o "Aéreo" (si aplica)
Informaciónde tarjeta de combustible asignada;
Millaje de recibo;
Descripción del Vehículo;
Número de serie de motor;
Especificaciones técnicas del vehículo;
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i. Datos relacionadoscon la adquisición;y
j. Fecha de recibo, entrega y referido de factura.

7. Prepararlos expedientesde cada vehículoadquiridopor la agenciay se
asegurará que los mismos tengan copia de los documentos requeridos
según establecidoen las siguientes hojas de cotejo:

a. PPR-138.9,titulado: "Cotejo para Registrode Vehículos Nuevos";

b. PPR-138.10,titulado: "Cotejo para Registrode Vehículos Donados";

c. PPR-138.11, titulado: "Cotejo para Registro de Vehículos
Confiscados";

d. PPR-138.12, titulado: "Cotejo para Registro de Vehículos Donados
Programa 1033".

8. EIDirectorde Transportaciónpodrácontar con los servicios de un receptor
auxiliar adicional, el cual asistirá al receptor auxiliar y/o realizará todos los
deberes y responsabilidades de este en Su ausencia.

2. Gestoría

EI trámitede gestoríaestaráa cargodel personalque designeel Directory
tendrá los siguientes deberes y responsabilidades:

a. Tramitar toda la documentación requerida y generada en la División de
Transportación para el registro de los vehículos en la ASG, el DTOP,
Departamento de Hacienda y Departamento de Recursos Naturales.

b. Realizar la entrega y recibo de tarjetas de combustible, marbetes, licencias
y tablillas oficiales para reemplazo por vencimiento o deterioro en la ASG.

c. Gestionar la entrega de los comprobantes de pago debidamente
procesados para el pago del seguro de ACAA.

d. Tramitar los documentosgenerados durante el proceso de adquisición de
vehículos mediante la Junta de Confiscaciones del Departamento de
Justicia.

3. Sección de Bajas

Esta sección será responsable de tramitar las bajas de los vehículos oficiales
en la sección de Transporte de ASG. EI Director de Transportación
determinará la cantidadde personasque trabajará en esta de acuerdo al flujo
de trabajo que se genere.
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EI personalasignadoa esta seccióntendrá los siguientesdeberesy
responsabilidades:

a. Tramitarlasbajasde vehículosoficialesen la seccióndeTransportede la
ASG previa autorizacióndel Directorde Transportación.

b. Asegurar que los coordinadores de transportación sometan los
documentosrequeridospara completarel procesode baja de vehículos
oficialesconformea la reglamentaciónvigente.

c. En caso de baja por accidente anejará toda documentación relacionadaal
accidentereportadoy gestionarácon la compañíade segurosel proceso
de recogido del vehículo.

d. Ingresar en el sistema "Flota Net IJI", la información del vehículo a ser dado
de baja segúndisponga la reglamentaciónvigente.

e. Prepararlos informesmensualesde los vehículosprocesadospara baja
porÁreasPoliciacasy Superintendencias.

f. Se tomaránen consideraciónlos siguientescriteriospara determinardar
de baja un vehículo:

i. Condición mecánica o física está deteriorada y es muy costoso o
imposible Su reparación.

ii. No tiene utilidad para el fin para en que se adquirió o se haya
descontinuado su uso.

4. Sección de Tarjetas de Combustible

Esta sección será responsable de tramitar las solicitudes de tarjetas de
combustible, duplicados, perdidas entre otros. EI Director de Transportación
asignara la cantidadde persona de acuerdo al flujo de trabajo.

EI personalasignadoa esta sección tendrá los siguientesdeberes y
responsabilidades:

a. Tramitarcon la ASGlosduplicadosdetarjetasde combustible,ya seapor
renovación, deterioro o pérdida.

b. Encaso de solicitudesde duplicadosde tarjetas por pérdida, solicitarán los
siguientes documentos:

iii.

Formulario oficial,
Copia de la querella con el "Uso Oficial"
Declaración jurada;
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un memoexplicativosometido por los conductos reglamentarios.

c. Orientaral personalcon relacióna los documentosrequeridospara
completar la solicitud de duplicado de tarjeta de combustible.

d. Ingresaren el sistema"FlotaNet IJI" la informaciónde solicitud,reciboy
entrega a las unidades de trabajo solicitantes.

e. Redactar informes mensuales de toda solicitud recibida y procesada, así
Comola cantidad de solicitudes por perdidas sometidas por las diferentes
Áreas Policiacas.

5. Uso de la Tarjeta de Combustible

a. La ASG asignará una tarjeta de crédito a cada vehículo oficial del NPPR.

b. La tarjeta de crédito será utilizada para el suplido de combustible. NO se
autoriza la utilización de dicha tarjeta para la compra de servicios de
reemplazo de aceites "Quick Lube", ni algún otro servicio.

c. LosCoordinadoresde lasSeccionesde Transportaciónprocuraránquese
sigan las siguientes instrucciones:

i. EI encargado de vehículo retendrá la tarjeta de combustible cuando el
vehículo sea enviado a reparación. Este deberá custodiar la tarjeta en
la unidad de trabajo, en un lugar bajo llave.

ii. EIencargadode vehículose aseguraráque los llaverostipo cartucheras
de la flota asignada a su dependencia policiaca, contengan sus
respectivas tarjetas de combustible y que las mismas se encuentren
vigentes.

iii. EI Encargado de vehículos diariamente separará e ingresará en el
sistema computarizado 'Flota Net Ul" los gastos reportados en los
recibos de compra de combustible. Además, los archivará en un lugar
bajo llave. Estosdocumentosestán sujetos a inspeccióny/o auditoria.

iv. EI MNPPR asignado a conducir el vehículo oficial deberá verificar antes
de iniciar el servicio, que el estuche tenga la tarjeta de combustible.
Durante el turno el MNPPR no colocará la cartuchera en lugares que
pueda ocasionar daños a la tarjeta de combustible tales como
magnetos, luz de sol directa o bolsillos posteriores de pantalón.

v. EI MNPPR que supla combustible al vehículo oficial firmará el recibo de
compra y exigirá un recibo al empleado de la estación de gasolina, este
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recibo también será firmado e incluirá de manera clara su número de
placa.

EI MNPPR anejará el recibo de Comprade combustible al formulario
PPR-138.3y finalizadosu turnode trabajo,10entregaráal supervisor
para ser evaluado y firmado.

Mensualmentegeneraráun reportede gastos directamentedel sistema
"FlotaNetU'" y cumplimentará,dentrode losprimerossiete(7)diasde
cada mes, el PPR-138.16 titulado: "Informe de Gastos de Combustible
por Unidad de Trabajo"

EI Coordinador de la Sección de Transportación del Área o
Superintendenciaserá responsablede monitorearel ingreso de la
información en el sistema computarizado, corroborar la información
reportaday certificar dentro de los primeros diez (10) dias de cada mes
el gasto generado por las unidades de trabajo utilizando el Formulario
PPR-138.16,titulado: Informede Gastos de Combustiblepor Área
Policiaca o Superintendencias".

ix. En caso de existir alguna discrepancia entre la certificación sometida
por la dependencia policiaca y la informacióncontenida en el sistema,
deberá comunicarsecon el encargadode vehículospara corregirel
mlsmo.

x. Todo formularioPPR-138.3seráalmacenado,junto con el expediente
de servicios del vehículo en la unidad funcional donde se encuentra
asignadoel mismo.Estosseráncustodiadosporuntérminodecinco(5)
años o cuando sea auditado por el Contralor.

6. Renovación 0 Duplicado

a. EI encargado de vehículos solicitará los duplicados de tarjeta de
combustible por deterioro o reemplazo por vencimiento al Coordinador de
la Sección de Transportación.

b. EI Coordinador de Transportación cumplimentará la solicitud mediante el
formularioPPR-138.14,titulado: "Solicitudde Reemplazode Tarjeta de
Combustible". Este, será enviadopor correo electrónicoa la siguiente
dirección:

combusti>le.transportacionepolicia.pr.qov

7. Reemplazo por Pérdida

a. EI MNPPR notificará a su supervisor toda pérdida
inmediatamente advenga conocimiento.
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b. EI supervisor notificará inmediatamente al Coordinador de la Sección de
TransportacióndelÁreao Superintendenciacorrespondiente.

c. EI Coordinador de la Sección de Transportación notificará a la División de
Transportaciónmediantecorreoelectrónico,losdetallesde la pérdiday la
solicitud de cancelación de la línea de crédito.

d. La Divisiónde Transportacióna su vezy demanera inmediata,notificará la
perdidavía correo electrónicoaSecciónde Transportede la Administración
de Servicios Generales.

e. EI MNPPRque identificó la perdida, solicitaráel númerode querellaa
través del C.A.D. y prestará declaración jurada sobre el incidente de la
pérdida.

f. EI Coordinadorde la SecciónTransportacióndelÁreaseráresponsable
de solicitar el reemplazopor pérdidaa la Divisiónde Transportación.

8. Tarjeta de Combustible "Spam'

a. La División de Transportación y las Secciones de Transportación de las
ÁreasPoliciacascontarancontarjetasdecombustibleadicionales"Spare"
queseránutilizadasparacubrirlasnecesidadesquesurjanen lasperdidas
de tarjetas o para cubrir el combustible requerido por los generadores de
energíaubicadosencadaÁreaPoliciaca.Estastarjetasseráncustodiadas
en la unidad de trabajo en un lugar bajo llave.

b. Los Coordinadores de las Secciones de Transportación mantendrán un
control de los gastosgenerados con estas tarjetas, serán responsablesde
incluirlos en el programa Flota Net IJI, y reportarlos en los informes emitidos
a la División de Transportación al final de cada mes. Mantendrán a su vez
una bitácora que especifique la unidad de trabajo solicitante, nombre del
solicitante, fecha de la solicitudy razón por la que se solicita.

9. Sección de Accidentes de Vehículos Oficiales

EI personal asignado a esta sección tendrá los siguientes deberes y
responsabilidades:

a. Evaluary asegurarseque toda reclamaciónsometidapor conceptode
accidente tenga toda la documentación requerida para procesar la
reclamación según la reglamentación vigente.

b. Cumplir con los procesos internosestablecidospara la entradade datos al
sistema Flota Net Ul.
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c. Redactar informes mensuales de toda reclamación recibida y procesada,
casoscompletadosy pagadosy cantidadde reclamacionessometidaspor
las diferentes Áreas Policiacas.

d. Notificar al Director de Transportación todo caso no se presenten los
documentosde laocurrenciade unaccidentedentrodeltérminorequerido.

10. Sección de Archivos y Expedientes

La secciónde Archivosy Expedientesestará compuestapor el personalque
designe el Director y tendrá los siguientesdeberes y responsabilidades:

a.

b.

c.

d.

e.

Velará por que se cumplan las disposiciones contenidas en la Orden General
100-139, titulada: "División de Administración de Documentos"

Mantenerorganizadoel áreade archivoen laDivisiónde Transportación.

Llevar un control de todo expedienteque vaya a ser utilizado fuera del área.

Asegurarseque todo expedienteque se recibeeste completosiguiendolas
listas de cotejo establecidas para esos efectos.

Segregartodo expedientede vehículo oficial sometidoa baja o adquirido
mediante la Junta de Confiscaciones.

Coordinarconel DirectorAuxiliarde la DivisióndeTransportación,el proceso
de decomiso de documentos, según establecido por el programa de
disposición de documentos oficiales y los programas de reciclaje de la
Agencia.

11. Sección de Inspectores de Flota

LaSecciónde Inspectoresde Flotaestarácompuestaporel personalquedesigne
el Directory contarácon los serviciosde un Encargadode Inspectores,el cual
tendrá los siguientes deberes y responsabilidades:

a. Coordinarcon el DirectorAuxiliarde la Divisiónde Transportaciónun plande
visitasa lasdiferentesÁreasPoliciacas,conel propósitodeevaluary auditar
el uso y mantenimiento de los vehículos oficiales.

b. Durante las visitas evaluará e identificará cualquier deficiencia encontrada a la
flota vehicular adscrita la dependencia policiaca.

c. Mantener informadoal Director de cualquier hallazgoque demuestremal uso
o faltas a las disposiciones de esta Orden General.
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d. Someterinformesmensualesdelasvisitasrealizadasy losplanesdetrabajo
a realizarse.

12.Sección de Licencias y Permisos

EstaSecciónserála responsablede recibirlassolicitudesparamanejarvehículos
oficialesy emitir la autorizacióna esosefectos.La personaasignadaa esta
sección tendrá los siguientesdeberes y responsabilidades.

a. Asegurarse que la solicitud de manejar vehículos oficiales esté debidamente
cumplimentada y firmada por el supervisor inmediato del solicitante.

b. Emitir el permisopara manejarvehículosoficialessiemprey cuandoel
empleado presente una licenciavalida expedida por el DTOP.

c. Cotejarla vigencia,categoríay si tienealgúntipode restricción.

d. Entrarla informacióndel solicitanteen el módulode licenciasdel programa
"Flota Net LII", y emitir la autorización.

e. Anejarcopiade la licenciade conduciroficialy la autorizaciónde manejar
vehículos oficiales vencida al formulario entregado.

f. Solicitar copia de la querella para uso oficial y declaraciónjurada en las
peticiones de reemplazo por perdida.

g. Encasode reincorporacióna servicio,se asegurarádequesepresentecon la
solicitud copia de la autorizaciónemitida por la oficina médica y comunicación
formala losefectosde laSuperintendenciaa la cualel MNPPRpertenece.

h. Preparar informes mensualesque incluyan próximos vencimientosy
autorizaciones ya vencidas sin renovación.

i. Informara los Encargadosde las Seccionesde Transportaciónde las Áreas
Policiacasacercade los mismos, paraque estos notifiquen a las unidades de
trabajo donde está asignado el personal.

j. Notificarlosresultadosde lasgestionesrealizadasalDirectorde laDivisión,y
cualquier caso que se requiera referir a la SARP.

13. Encargados de Vehículos

Todaslasdependenciaspoliciacasqueposeandos (2)o másvehículosoficiales,
tendránlosserviciosde un encargadode vehículos.Este,serádesignadopor el
Directorde ladependenciapoliciacaporescrito.Copiadedichadesignaciónserá
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archivadaen el expedientede personalde este, ubicado en la dependencia
policiacay seráenviadaa laatencióndel Directorde Transportación.Para realizar
dicha designación,los Directorestomaránen consideración,que el nominado
conozca los términos básicos en el manejo y conservación de vehículos de motor.
EIEncargadodevehículostendrálossiguientesdeberesy responsabilidades:

a. Mantenerenbuenestadolosvehículosasignadosa sudependenciapoliciaca,
sin limitarse y mientras existan las facilidades, limpios tanto interna como
externamente.

b. Asegurarse que los conductores mantengan los vehículos en condiciones

c.

d.

e.

g.

h.

operacionales y hagan buen uso de estos.

Asegurarseque el PPR-138.3sea cumplimentadode maneracorrecta y, a
este, sea anejado los recibos de combustible.

Entrar los gastos reportados de combustible a través del sistema
computarizado "Flota Net Ul" y ejecutará los procedimientos y/o directrices
establecidaspor el Directorde Transportaciónparaasegurar la administración
adecuada de la flota vehicular asignada.

Redactar informes mensuales, durante los primeros siete (7) dias del mes
siguiente. Este informecontendrá las certificacionesde gastos en el formulario
PPR-138.16,condiciónde la flota y/o cualquierotro informequeel Coordinador
de la Sección de Transportación le requiera.

Ejecutar las directrices impartidas por el Coordinador de la Sección de
Transportaciónde su Área Policiaca.

Mantenerinformadoal Directorde la dependencia policiacaacerca del estado
operacional de los vehículos asignados.

Solicitar participación al Director de la dependencia policiaca en las reuniones
locales, para informar y orientar al resto del personal acerca de las tendencias
de uso o comportamientosidentificadosque afectana la flota vehiculary de
alguna nueva instrucción impartidapor la Divisiónde Transportación.

Realizar inspeccionesvisuales de la flota vehicular periódicamente.

Notificar al Director de la dependencia policiaca de cualquier mal uso de
vehículo identificado.

k. Someter al Coordinador de la Sección Transportación, a comienzo de cada
semana, un informe de condición de la flota asignada a Su dependencia
policiaca, por correo electrónico. En este informará los vehículos activos,
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vehículosdetenidosycualquierincidentequese hubierareportadodurantelos
díasdel fin de semanaque imposibiliteel usode algunode ellos.

Realizar mensualmente inspecciones de vehículos oficiales a través del
módulo de Inspecciones disponible en el programa "Flota Net JI". Mantendrá
un registro trimestral de inspeccionesa la flota vehicularasignada a su unidad
de trabajo utilizando el formulario oficial PPR-138.5.

m. Inforrnar, de manera inmediata, al Coordinador de la Sección de
Transportación,cualquiernecesidadde piezas o servicioque se requiera,
incluyendofallas que imposibilitenel uso de los mismos por mecánicao
accidente.

n. En caso de identificar fallas mecánicas, coordinará con la Sección de
Transportación una visita al taller para el diagnóstico requerido. En caso de
que el vehículo no pueda ser transportadodebido a desperfectosque
imposibiliten el movimiento, planificará con el Coordinador de la Sección de
Transportaciónparaque,esteo personalqueel designe,visite ladependencia
policiacay autoriceel movimientodel vehículode ser necesariopormediode
la grúa,yasea al tallerde reparacióndelÁreao a untallerprivado.

o. Inspeccionar mensualmente de manera detallada, la flota vehicular utilizando
el módulo de inspecciones provisto en el programa de administración de la
flota vehicular "FLOTA-NET".

p. Informarde manera inmediataal Coordinadorde la Sección Transportación la
pérdida de cualquier tarjeta de combustible asignadas a sus vehículos
oficiales. Completará los documentos necesarios para la solicitud de una
nueva, la renovación por vencimiento o el reemplazo por deterioro utilizando
los formularios oficiales para estos fines.

q. Custodiar el expedientede los vehículosocupados para fines de confiscación.

r. Tramitar la trasferencia de los vehículos confiscados a la Junta de
Confiscacionesa través del Coordinadorde Transportación.

Secciones de Transportación

Las Secciones de Transportación a nivel de las Áreas Policiacas y
SuperintendenciasAuxiliaresseránsupervisadasporunMNPPRconun rangono
menor de Sargento designado por el Comandante de Área. Copia de dicha
designación será archivada en el expediente de personal de este, ubicado en la
dependencia policiaca y enviada a la atención del Director de Transportación.Su
titulo funcional será Coordinador de la Sección de Transportación. Dicho
Coordinador, responderá administrativa y operacionalmente al Comandante de
Área en todo asunto relacionado asus funciones como MNPPR.
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Las funcionesadministrativasy operacionalesrelacionadasa los serviciosde
mantenimiento,reparaciónyadministracióngeneraldelaflotavehicularasignada,
seráconformea lasinstruccionesestablecidasporelDirectordeTransportación.

1. Coordinador de Transportación

Los Coordinadoresde Transportacióntendránlos siguientesdeberesy
responsabilidades:

a. Administrarla flota vehiculardel Área Policiacao Superintendencia,
conforme a 10establecido en esta Orden General.

b. Cumplircon lasdisposicionesestablecidasenel ReglamentoNúm.12de la
ASG, conocido corno "Reglamento de Administración de la Flota del
Gobierno", Plan #3 - 2011 —Reorganización de la Administración de
ServiciosGeneralesdePuertoRicoy lareglamentaciónvigentede la PPR.

c. Canalizara la Divisiónde Transportaciónla renovaciónde tarjetasde
combustible,solicituddeautorizaciónparareparaciones,reclamacionespor
concepto de accidentes, transferencias de vehículos fuera de su
jurisdicción,transferenciade piezas,bajasde vehículosy/ocualquierotro
asunto que sea requerido por las dependencias policiacas adscritas a su
Área Policiaca.

d. Reportarmensualmentela necesidadde fondos para reparar la flota
vehicular de su área policiaca. Este reporte incluirá mantenimiento
preventivo, baterías, neumáticos, piezas y reparaciones en talleres
privados.

e. Utilizarlos fondosrecibidosparalosvehículosdescritosen el reportede
necesidad de fondos.

f. SolicitaautorizaciónalDirectordeTransportaciónparareasignarlosfondos,
cuando este curso de acción esté justificado.

g. Asistircompulsoriamente,a las reunionesconvocadasporel Directorde
Transportación.

h. Asegurarsequeel sistema"FlotaNet IJI"semantengaactualizadoen todo
10 relacionado a los datos estadísticos de servicios de enganches,
inventariosdepiezas,gastosencombustibledelosvehículosasignadosa
sus respectivasflotas y/o cualquier otro que sea implementado.

i. Identificar el personal adecuado para mantener un registro de
mantenimientos, compra de piezas o reparaciones realizadas a cada uno de
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los vehículos adscritos al inventario. Este se realizará en el módulo de
"historial" disponible en el programa de "Flota Net Ul" y se utilizará la
información contenida en las ordenes de compras una vez se haya
certificado el servicio por parte del receptor.

Dar seguimiento mediante el sistema "Flota Net" del proceso de entrada de
gastos de combustible de las dependencias policiacas adscritas a su Área
Policiaca.

k. Recibir dentro de los primeros siete (7) días de cada mes el formulario PPR-
138.16, titulados: "Certificación Mensual de Gastos de Combustible por
Unidad de Trabajo" (en adelante, PPR-138.16). Además, será responsable
de generar dentro de los próximos tres (3) dias el informe global y,
cumplimentar el formulario PPR-138.16, titulado: "Certificación Mensual de
Gastos por Área Policiaca y/o Superintendencias".

Enviar a la División de Transportación,durante los primeros diez (10) días
de cada mes, las certificaciones de gastos de combustible, condición de la
flota, necesidad de presupuesto mensual para la reparación de la flota
vehicularque se encuentranen servicioen sus respectivasÁreas Policiacas
y/o cualquier otro informe que sea requerido por el Director.

m. Asegurarse que los encargados de vehículos lleven a cabo un plan trimestral
de Inspección de los vehículos mediante la cumplimentación del formulario
PPR-138.5, titulado: "Inspección de Vehículo de Motor" y/o el Programa
"Flota Net LII". De la misma manera se asegurará que estos realicen
mensualmente la inspección de vehículos virtual, utilizando el módulo de
Inspecciones provisto en el programa "Flota Net Ul"

Pondrá en ejecución la logística requerida anualmente para completar eln.

proceso de solicitud y renovación de marbetes.

Velar la petición de baja de un vehículo oficial se tramite de manerao.

electrónica utilizando el módulo de "Bajas" disponible en "Flota Net IJI".
Además, someterá la documentación de manera electrónica, una vez reciba
notificación de parte de la División de Transportación.

Coordinar la transportación a un lugar seguro de los vehículos sometidos ap.
baja, según determine el Comandante de Área. Además, coordinará la
logística de movimiento hasta las instalaciones que determine ASG una vez
obtenga el permiso del Director de Transportación.

Designar personal para remover los biombos, sirenas, radios deq.
comunicaciones, altoparlantes, consolas, brazos con sus bases para
computadoras y rompe montes, en caso de baja de vehículos oficiales. Esta
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labor será realizada en coordinación del personal de la División de
Comunicaciones.

r. EIalmacenaje,disposicióny trasferenciade estosequiposSeregirápor las
siguientes normas:

v.

Se identificará un área para almacenar los biombos de aquellos
vehículosquetengantres (3)añoso menosde manufactura.Luegode
cumplido este término, la División de Comunicaciones será la
responsable de inutilizar los mismos, el programa de Reciclaje de la
DivisióndeDocumentosserálaquerealizaráladisposicióndelproducto
final.

Los radios de comunicaciones, las sirenas y los altoparlantes serán
custodiados por el personal de Comunicacionesdel Área Policiaca, en
10que se identifica un vehículo del NPPR que requiera del mismo. Esta
necesidad será coordinada con la Sección de Transportación del Área.

Los brazos y bases de las computadoras retenidas serán custodiadas
por los Coordinadores de Tecnología de las respectivas Áreas
Policiacas.

EI coordinador someterá al Director de Transportación un inventario
mensual de biombos,sirenas y altoparlantes retenidos. En el caso que
se requiera utilizar estos equipos en otros vehículos oficiales deberá
someter una petición de transferencia de piezas.

No se permitirá la remoción de piezas en vehículos oficiales que no
hayan sido dado de baja o vehículos dados de baja a causa de
accidentedondeel vehículo fue declarado pérdidatotal por la compañía
de seguro.

s. Administrar el "pool" de vehículos de sus respectivasÁreas Policiacas.

t. Velar que se mantenga actualizado el inventario de vehículos dentro de su
área policiaca, utilizando el programa computarizado "Flota Net Ul",
siguiendo los procesosestablecidospor la División de Transportación.

u. Supervisara lasunidadesdegrúas,talleresde reparacióny encargadosde
vehiculos de las diferentes unidades de trabajo adscritas a su Área
Policiaca.

v. Mantener un plan de visitas a los talleres privados que dan servicio a los
vehículosasignadosa suÁreaPoliciacay someteráun informemensualde
los vehículos en proceso de reparación en estos (PPR-138:6 titulado:
Control de Reparación en Garajes Privados.
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w. Preparar un informe cada seis (6) meses, durante el año fiscal en curso.
Este,será sometidoa la Divisiónde Transportaciónen los primeroscinco
(5) dias de los meses de enero y julio. En este, informará las condiciones
físicasy de seguridadidentificadasquetendránquecumplirlostalleres,así
como cualquier recomendación necesaria.

x. Asegurarsedemantenerexpedientesactualizadosdetoda la flotaasignada
en el sistema"FlotaNet IJI"a su ÁreaPoliciaca, losmismosdebende incluir
reparaciones, transferencias, informes, comunicados, accidentes y
cualquier otro documento relacionado al vehículo.

y. Establecer planes para la protección de la flota vehicular asignada a las
dependencias policiacas adscritas a sus respectivas Áreas Policiacas.
Estos, serán utilizadosen casos de emergenciasy durante las temporadas
de huracanes.

z. Contaráen sus respectivostalleres con receptoresauxiliares quienes serán
los responsablesde recibiry certificartodobieno servicioadquiridoparala
reparación de la flota vehicular.

aa. Asegurarse que los vehículos confiscados se transfieran a la Junta de
Confiscaciones dentro de los términos establecidos.

2. Motor Pool

a. La Divisiónde Transportaciónal igual que lasSeccionesde Transportación
de las Áreas Policiacascontará con un "Motor Pool.

b. Los vehículos asignados a estas unidades de trabajo serán utilizados
diariamente por las diferentes dependencias policiacas que así 10
requieran, para realizar gestiones oficiales durante horas laborables y
asistir a adiestramientos.De esta manera se evita afectar o interrumpirel
servicio diario de estas, por falta de vehículos.

c. Será responsabilidaddel Directorde Transportación,establecer por escrito
los procesos a seguir en la solicitud y despacho de vehículos, asi también
como la forma que operará el servicio, con el propósito de mantener una
uniformidad y alcanzar los ahorros esperados.

d. EI formulario PPR-138. 1, titulado: Despacho y Control de Vehículo será
utilizado solamente en los "Motor Pool"
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3. Unidad Grúa

Las Secciones de Transportación de las Áreas Policiacas contarán con una
unidad de grúas, la cual será supervisada por el Coordinador de la Sección
Transportaciónde suÁreaPoliciaca.Esta,contaráconoperadoresdegrúa,
los cuales se encargarán de realizar los servicios de remolques según sean
solicitadosy mientras cumplancon los requerimientosbásicosde seguridad.

Lassiguientesseccionessonaplicablesa todadependenciadelNegociadode
la Policíade Puerto Ricoque tenga asignadaGrúas.

a. Operador de Grúa Sección de Transportación

i. Requisitos

a) Poseer experienciaen servicios de remolques.

b) Poseer licencia de conducir de equipo pesado, emitida por el
Secretario de DTOP.

c) Poseer autorización vigente para el manejo de vehículos oficiales
expedida por la División de Transportación.

b. Deberes y responsabilidades

Losoperadores de las grúas tendrán como mínimo los siguientesdeberes
y responsabilidades:

iii.

Observar las medidas de seguridad que correspondanal efectuar sus
funciones. Evaluará si la Grúa puede ser utilizada tomando en
consideración el tamaño y peso del vehículo y las condiciones del lugar,
se prohibe el servicio de remolque a cualquier vehículo que sus
características físicas o de especificaciones excedan las
especificaciones máximas de la unidad grúa.

Remolcar vehículos oficiales que presenten desperfectos mecánicos, o
hayan estado envueltos en un accidente y que por su condición no sea
posible transportarlos de otra forma.

Remolcar al lugar determinado por el Comandante de Área a estos
fines, todo vehiculo mal estacionado, abandonado y/o destartalado,
según 10dispuesto en el artículo 6.28 de la Ley Núm. 22-2000, supra.

Remolcar los vehículos recuperados, ocupados para investigación y
confiscados al cuartel que corresponda.
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Firmar y se asegurará de que el formulario PPR-128, titulado:
"InventariodeVehículo"se encuentredebidamentecumplimentadapor
el MNPPR responsable del caso.

Mantenerun registrodiariode losserviciosde remolqueincluyendoel
númerode querella, tablilla, marca, dueño, lugar y hora donde Se
levantó y depositó el vehículo remolcado.

Cuidary velarporelmantenimientoadecuadode launidadgrúay todos
sus accesorios. A estos efectos, notificará al Coordinador de la Sección
deTransportacióndeÁreao SuperintendenciaAuxiliarsobrecualquier
despedecto, para que éste trámite la solicitud de reparaciones
correspondientes con el Director de Transportación

Asegurarsede suplir completarnenteel tanquede combustible (diéselo
gasolina) de la grúa al rendir los servicios.

Rendir un informe mensual de la labor realizada al Coordinador de la
Sección de Transportación.

Usar las grúas solamente para asuntos oficiales.

c. Uniforme de los Operadores de Grúa

Los operadores utilizarán camisa color azul marino, la cual contendrá el
parchooficialde laAgenciay pantalónde trabajoo táctico (tipo cargo) color
azul marino.Además,tendráel equipoadecuadoprovistopor la agencia
talescomoguantes,gorray botas_Estoincluyelasarmasy equipos,según
requeridos por las politicas del NPPR.

d. Equipo requerido a las Grúas

Las grúas contarán con el siguiente equipo, requerido conforme los
artículos 14.18y 14.19de la Ley22-2000, supra:

. Una o más escobas, para ser usadas en caso de ser necesario en la
remoción de vidrios y otros objetos;

. Un cubo de arena;
iii. Una pala, que será utilizada para regar tierra o arena sobre el aceite o

grasa;
iV. Extintor de incendio en buenas condiciones de funcionamiento;

Rotulación a cada lado con el logo de la PPR;v.

vi. Bandera roja y una luz roja. (Art. 15.02); y
vii. Tres triángulos reflectores anaranjados.
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e. Procedimiento para los Operadores de las Grúas.

Las unidadesde grúascumpliráncon el siguienteprocedimiento,para
mantener un funcionamiento uniforme y de excelencia:

i. EIoperadorde la grúa registraratoda solicitudde servicioen la bitácora
de control de servicio y en el módulode enganche de Flota Net lu.

ii. Los vehículosinvolucradosen accidentesde caráctergravey que
necesitenser custodiadospor el NPPR para fines de investigación,
serándepositadoen la Divisiónde Tránsitode las Áreas o lugarque
determineel Oficiala cargodel Áreapoliciaca.

iii. Los remolquesfuerade la jurisdiccióndel Área, seránautorizadospor
el Coordinadorde la Sección de Transportación, el Oficial de Tumo, el
ComandantedeÁreaoa peticióndelDirectordeTransportación.

iv. Bajo ningún concepto se utilizará una grúa que presente desperfectos
que puedan poner en riesgo la seguridad del operador y de cualquier
ciudadano.

v. Todo serviciode grúas deberá ser tramitado por conducto del Director
de la dependencia policiaca, Oficial a cargo del Área, o a través del
retén que se mantenga en servicio las veinticuatro (24) horas del dia,
los siete (7) dias de la semana para coordinar los remolques. Las
solicitudes se atenderán tomando en consideración los factores
envueltos en los casos, las situaciones que puedan considerarse de
emergencia y el orden figurado en el registro de llamadas.

vi. LosoperadoresnoexpondránSuseguridado la integridadde lagrúaal
tratar de hacer remolques en áreas peligrosas como riscos y pantanos
donde esta pueda volcarse o atascarse.

4. Talleres de Reparación de Vehículos Oficiales

a. LasÁreasPoliciacascontaránconuntallerde reparaciónde vehículos
oficiales, el cual será administrado por un Encargado de Taller
debidamente licenciado por la Junta Examinadora del Departamento de
Estado. Además, estará provisto de personal mecánico debidamente
licenciado.

b. Los talleres recibirán todo vehículo oficial del Negociado de la Policia de
Puerto Rico que hubiera identificado con mal funcionamiento o requiera
mantenimiento,con el propósitode inspeccionar,diagnosticary determinar
el tipo de reparación que requiere.
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EIencargadode tallertendrálossiguientesdeberesy responsabilidades:

Ejecutar las directricesoperacionalesimpartidaspor el Directorde
Transportación,incluyendoy sin limitarse a los días y horariosde
operación.

Supervisar el personal asignado al taller y mantendrá informado al
Coordinador de la Sección de Transportación acerca del movimiento
diario de vehículos y los tipos de servicios o tendencias de fallas
identificadas.

Asegurarseque el personalasignadoal mismomantengalimpioy en
condiciones operacionales el área de trabajo.

Manejar, a través del sistema computarizado "Flota Net IJI", todo
requerimientodemantenimientoy/o serviciosegúnseasolicitadoporel
personal que necesite de los mismos.

Velarporquese proveanlosserviciosde diagnóstico,mantenimientoy
reparacióna cualquiervehículooficialque asi 10requiera,incluyendo
y sin limitarse a vehículosque pertenezcana otrasÁreasPoliciacasy
que por razones de servicio ya sea temporero o incidental se
encuentren en su jurisdicción.

Asegurarse que todo vehículo recibido para servicio o mantenimiento
es evaluado completamente, incluyendo y sin limitarse a:

• filtraciones de fluidos o niveles de aceites de motor y/o transmisión;
• condición de los sistemas de frenos;
• sistemas de suspensión; o
• sistema de enfriamiento incluyendomangas, sistema de carga,

condición fisica de cables, correas y neumáticos.

Notificar inmediatamente al Coordinador de la Sección de
Transportacióncualquierhallazgode desperfectosmecánicoque por
las característicasque observahayasido provocadopor negligencia,
en estos casos seguirá el procedimientoestablecido en el Reglamento
9001 conocido como Reglamento para Enmendar el Articulo 14 del
Reglamento de Personal de la Policía de Puerto Rico.

Determinar si la deficiencia identificadase puede reparar en el taller o
requiere referir a un taller privado.

En colaboracióncon el Coordinadorde la Sección Transportación,
asegurará que una vez culminado el servicio de mantenimiento y/o
reparación solicitado al vehículo oficial, haya sido completado de
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manera correcta y, el mismo se encuentra en condiciones para ser
utilizado nuevamentepor la dependenciapoliciaca.

En caso de que el vehículo haya sido referidoa taller privado, una vez
regresado de la reparación se asegurará que un mecánico licenciado
del NPPR valide el servicio realizado y certifique que el mismo fue
completado conforme a 10requerido y no se identifican fallas mecánicas
relacionadasa laintervenciónoalgunaadicionalquepuedaimpedirque
este sea utilizadoo entregadoa la dependencia policiaca.

Manteneractualizadolosserviciosdemantenimientoy reparaciónenel
sistema computarizado "Flota Net IJI" para poder desarrollar datos
estadísticosqueayudarana mejorarla operaciónen sus respectivos
talleres.

Asegurarse que todo mantenimiento preventivo realizado a los
vehiculos oficiales sea conforme a 10establecido por el manufacturero
y los manualese itinerariosde mantenimientosdisponiblesen las
Secciones de Transportación de cada Área Policiaca.

Mantenerun inventariode piezasde repuestocon mayor uso, y un
inventario de aceites y lubricantes, para asegurar la continuidad de
servicios.

Inspeccionar las condiciones fisicas y operacionales del vehículo
recibidoparadiagnóstico,entreellasy sin limitarsela disponibilidadde
batería,impactosen la carroceríay cualquierotrodispositivoquepueda
haberse retirado previo sea referido al taller. En caso de identificarse
alguna deficiencia en la carrocería no reportada previamente o la falta
de algún dispositivo sin justificación seguirá el procedimiento
establecido en el Reglamento 9001 Reglamento para Enmendad el
Articulo 14 del Reglamento de Personal de la Policía de Puerto Rico.

Reportar todo inventario que no tenga funcionabilidad en su taller, al
Coordinadorde laSeccióndeTransportaciónde suÁrea,paraqueeste
a su vez informea los demás Coordinadoresde Seccionesy al Director
de Transportación la disponibilidad de estas y el posible uso en otras
ÁreasPoliciacas.Encasodequeestosinventariosnovayana ser
utilizadosen otro taller, el Coordinadorde la Secciónde Transportación
realizará el proceso de decomiso según la reglamentación establecida.

Preparar informes mensuales de servicios prestados durante el mes,
cantidadde servicioscerradosporel personalasignadoy cualquierotro
informequeel Coordinadorde laSeccióndeTransportaciónrequiera.
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VI. Servicios de Flota

A. Reparación de VehículosOficiales

1. Todovehículoquese identifiquemalfuncionamientoo requieramantenimiento
preventivo será referido al taller de reparación de vehículos del Área Policiaca.

2. EI Encargadodel Taller junto con el personal asignado al servicio determinará
si la reparaciónque requiereel vehículose puedeefectuaren el propiotaller
o requeriráreferirsea untallerprivado. Enestoscasosse cumplimentaránlos
formulariosPPR-138.7,titulado:"Hojade Tallery Servicios"y el PPR-138.2
titulado: "Ordende Reparacióny/o Compra de Piezas"

3. EI Coordinadorde la Secciónde Transportacióndel ÁreaPoliciacapodrá
autorizar toda reparación, incluyendo reparaciones de aires acondicionados
que no excedan quinientos ($500.00) dólares.

4. No se permite fraccionar las peticiones de reparación. EI Coordinador de la
SeccióndeTransportaciónyel Encargadodetallervelaránporquenoselleve
a cabo esta práctica y que las peticionesde reparaciones sean conformes al
diagnóstico realizado.

5. EICoordinadorde laSeccióndeTransportaciónvelaráporquetodosvehículos
asignadosal inventariode su ÁreaPoliciacase incluyanen hs planesde
mantenimientos preventivos de acuerdo a las recomendaciones establecidas
por los manufactureros.

6. EI servicio de diagnóstico y reparación no se limitará a vehículos
pertenecientesal inventariodel Área Policiaca.Será responsabilidaddel
Coordinadorde la Sección de Transportacióny del Encargadode taller
asegurarseque todo vehículooficial asignado al NPPRy que se encuentre en
serviciotemporalo incidentalen su ÁreaPoliciaca,recibael diagnósticoe
intervención de ser requerido.

7. En casode no teneren inventariolas piezasnecesariasparacompletarel
servicio, tendrán que comunicarse con el Coordinador de la Sección
Transportacióndel Areaa la que perteneceel vehículo,paraque se provean
las piezas mecánicas o realizar la logística de movimiento a través de una
grúa.Encasode utilizarpiezasde inventario,realizarálasgestionesparaque
el Areaa laque perteneceel vehículo reponga lasmisrnasa la mayorbrevedad
posible.

8. Ladisposiciónde aceiteusadose regirápor la Ley# 172"Leyparael manejo
de aceite usado en Puerto Rico", para la disposición de desperdicios no
peligrosos de la Administración de Desperdicios Sólidos.
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9. EICoordinadorde la Secciónde Transportaciónmantendrácomunicacióncon
el subdelegadocompradorparaasegurarsequeseconsignenlospreciosmás
bajos y la mejorcalidad en las piezas y mano de obra.

10.EI Coordinadorde la SecciónTransportaciónse aseguraráque todo taller
privado, donde serán enviados los vehículos a reparar, cumplan con 10
siguiente:

i. Sea un taller registradoen el RULde la ASG;
ii. Contengaunaverjao poseamecanismosque garanticenla seguridadde

la propiedad;
iii. Posea un segurode responsabilidadvigente; y
iv. Propietario sea de solvencia moral.

II.EI NPPRsolicitaráal taller privadounagarantíamininade tres (3) mesesen
reparaciones misceláneas excluyendo los trabajos de electromecánica, en
estos se exigirá unagarantíamínima de treinta (30) días.

12.Antes de solicitar una reparación el Coordinador de la Sección de
Transportacióncorroborarási la reparaciónque se solicitaestá cubiertapor
garantía.Paraesto,verificaráel programa"FlotaNet IJI"y/o la(s)factura(s)del
vehículo en cuestión.

13.Los documentosgeneradosen el procesode reparación,incluyendocopia
facturaycualquierdocumentaciónadicionalseránarchivadasenelexpediente
del vehículo.

B. Reparación Voluntaria

Todo MNPPR que se ofrezca voluntariamente a pagar la reclamación de un
accidente de auto deberá presentar los siguientes documentos:

1. Estimadode daños del taller queefectuará la reparación
2. Copia póliza de responsabilidad pública del taller
3. Cumplimentarel formulario "Autorizaciónde Reparación"de la ASG
4. Una vez reparado el vehículo deberá llevar el vehículo reparado a la Sección

de Transporte de la ASG.

EI Encargado de vehículos notificará este trámite al Coordinador de
Transportacióndel ÁreaPoliciacaquecorresponda,estea su veznotificaráal
Director de Transportación.

C. Reparaciones mayores de Quinientos ($500.00) dólares

i.' Todapeticiónde reparacióncuyosgastosexcedanla cantidadde quinientos
($500.00) dólares, será solicitadas mediante el formulario PPR-138.15,
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titulado: "Hoja de Autorización para Reparación de Vehículo Oficial", a la
División de Transportación. La misma podrá ser sometida por correo
electrónico a la siguiente dirección:

ii. Manteneren Su poder todos los documentosoriginalesen espera de la
aprobaciónparaserreferidosa lasDivisionesdeComprascorrespondientes.

iii. EI Directorde la Divisiónde Transportaciónanalizarála informacióny
procederáa autorizarquese efectuéla reparación,yaseaencualquiertaller
operado por el NPPR, o en un taller privado de acuerdo a la recomendación
del Área Policiaca.

iv. Ningúnvehículoserá referidoa reparacióna untaller privado,hastaque no
reciba la autorización y orden de compra del Director de la División de
Transportación.

v. EIencargadodevehículoefectuarálacitaparareparaciónenel tallerprivado
conformea laspolíticasde serviciodel comerciante.Además,seasegurará
de requerir el recibo de entrega una vez entregue el vehículo oficial en las
facilidadesdel comerciantey notificaral CoordinadordeTransportación.

vi. En caso de que este entienda que los costos estimadosde reparación
sometidos son excesivos, podrá solicitar se reevalúen los mismos y/o
solicitarse identifiqueotro taller que puedarealizarel mismotrabajo a un
costo prudente.

vii. La División de Transportación devolverá mediante correo electrónico la
petición debidamente autorizada. EI documento autorizado en original
permanecerá en espera de que sea recogido por personal de la Sección de
Transportacióndel Área Policiacapara ser anejadoal expedientede
compras.

viii. Será responsabilidaddel Coordinadorde la Sección de Transportación
asegurarseque la reparaciónrealizadaal vehículoseaconforrnea la petición
y diagnósticodel TallerdeÁrea.Tambiénse aseguraráque la mismafue
completada de manera correcta y que no se presenten fallas relacionadas al
fallo original y/o que no se presenten fallos adicionales relacionados
directamente con la reparación completada.

ix. Certificarque todapiezareemplazadaen untallerprivadofuemostraday
que la misma no podrá ser reutilizada en otros vehículos.

x. La Divisiónde Finanzasno efectuaráel pago de ningún servicioque no
cumpla con las disposiciones establecidas en esta Orden.
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C. Neumáticos y Baterías

1. Los neumáticosserán instaladosen el taller contratado por el NPPRo el taller
de laComandanciadeÁreaquetengadisponibleel equipoparacubrirdicho
servicio.

2. EIprocesode almacenajey disposiciónde neumáticosy bateríasse realizará
conforme a la reglamentación establecida y será coordinada con la Sección de
Reciclaje y Prevención de Accidentes.

3. Losneumáticosserán cambiadassegúnel indicadorde desgaste,o cuando el
neumáticoeste dañado a causa de perforaciones,cortes, desperfectosde
fábrica. Enel casoqueel dañoal neumáticosea a causade unanegligencia
por parte del MNPPR será solicitada la investigación administrativa según
dispone el Reglamento 9001 Reglamento Para Enmendar el Articulo 14
Reglamentode Personalde la Policíade PuertoRico. Además,se procederá
con el cobro del neumático.

D. Reparaciones de hojalatería y pintura por accidente

1. Todo vehículo que se autorice la reparación por accidente, deberá ser referido
conformea las políticasde serviciodel comercianteal que le fue asignadoel
servicio.

2. Ningún vehículo será enviado al taller hasta que no reciba la autorización del
Director de la División de Transportación.

3. Habiéndose completado la reparación y entregado el vehículo, será referido
demanerainmediataal tallerde reparacióndelÁreaPoliciacaparaqueestos
evalúen el trabajo realizado y certifiquen que el mismo cumple con 10
establecidoen la Leyde Vehículosde Motory cualquierotra aplicable.

4. EI Coordinadorde la SecciónTransportaciónse aseguraráde que el vehículo
sea inspeccionado utilizando la PPR-138.5 y certificará que no existen
deficienciasque imposibilitensu uso y que el serviciofue completadosegún
requerido y cotizado.

5. Junto con al formulario PPR-138.5, incluiráncinco (5) fotos, copia de la orden
decompra,copiade lafacturayseránenviadasa laDivisióndeTransportación
para proceder a cerrar el caso en el sistema. Las fotos serán tomadas de la
siguiente manera:

111.

iv.

Parte Frontal;
Parte Posterior;
Lateral Derecho;
Lateral Izquierdo; y
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Panel de Instrumentos.

Reparaciones de Hojalatería y Pintura por Deterioro

. Todo vehículo que se entiendaque deba ser intervenidopor razonesde
deterioro en su carrocería, será solicitado y referido a la atención del Director
de Transportación.

2. Ningún vehículo será enviado al taller hasta que no reciba la autorización del
Director de la División de Transportación.

3. No se permite el cambio de color del vehículo, ni remoción de rotulación sin la
previa autorización.

4. Una vez autorizadosy asignados los fondos para proseguir con el proceso de
reparación, el Coordinador de la Sección de Transportación del Área o
Superintendenciacoordinará con carácter de prioridad la logística de
reparacióndel vehículo con el taller seleccionadoconforme a las políticas de
servicio del comerciante.

5. Habiéndose completado la reparación y entregado el vehículo, será referido
demanerainmediataal tallerde reparacióndelÁreaPoliciacaparaqueeste
certifique que el trabajo realizado, Cumplecon 10establecido en la Ley Núm.
22-2000, supra, y cualquier otra aplicable.

6. EICoordinadorde la Sección Transportaciónse aseguraráde que el vehículo
sea inspeccionado utilizando la PPR-138.5 y certificará que no existen
deficienciasque imposibilitensu usoy que el serviciofue completadosegún
requerido y cotizado.

7. Junto con la PPR-138.5, incluirán cinco (5) fotos, a saber:

a. Parte Frontal;
b. Parte Posterior;
c. Lateral Derecho; y
d. Lateral Izquierdo y Panel de Instrumentos.

Copia de la orden de compra, y la factura y serán enviadas a la División de
Transportación.

F. Transferencias de Piezas

1. EI Coordinador de la Sección de Transportación será el responsable de
solicitar la transferencia de piezas necesarias para reparar un vehículo.
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2 Someteránsolicituda los efectos en la cual se identifiqueel vehículo al cual le
serán removidas las piezas requeridas.

3. NO se autorizará la remoción de piezas a vehículos que aún no hayan
completado el proceso de baja o que hayan sido dados de baja por pérdida
total.

G. Adquisición de Vehículos

. Toda adquisición de vehículos será de conformidad con las necesidades
reportada por la unidad peticionaria. EI Director de Transportación evaluará las
solicitudes tomando en consideración 10siguiente:

a. Tipo de vehículo solicitado
b. Garantia provista por el manufacturero
c. Fallas o tendencias identificadas por boletines emitidos por el fabricante o

cualquier otro método confiable de control de calidad.
d. Comportamiento o fallas identificadas en flota similar adquirida

previamente por la Agencia.
e. Condicionestopográficasdel lugardonde serán asignados

2. Los vehículos adquiridos por propuestas o para usos específicos no podrán
ser utilizados ni transferidos a otras unidades de trabajo no cubiertas en la
propuesta. (Por ejemplo, si la propuesta es de la División de Patrullas de
Carretera no se puede transferir a Vehículos Hurtados).

3. Proceso de adquisición Mediante Compra

Toda dependencia policiaca que presente necesidad de adquirir vehículos,
vendrá obligada a:

i. someter requisición;

ii. memo justificando la compra;

iii. tipo de fondo a utilizarse; y

iv. refiriendo 10anterior a la atención del Director de Transportación.

Esto aplica a todo vehículo que vaya a ser añadido al inventario de flota del
NPPR, sin limitarse al tipo de fondo utilizado (Estatal, Federal o Fondo
Especial).

En caso de no existir fondos identificados para la adquisición, la División de
Transportación canalizará la misma a través de la División de Presupuesto o
Propuestas Federales. No se autorizará el trámite de adquisición de vehículos
sin la debida aprobación de la División de Transportación.
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4. Proceso de adquisición Mediante Donación

En los casos de vehículos donados, la unidad peticionaria solicitará a la
División de Propiedadlos documentosrequeridos, los cuales serán sometidos
a la División de Transportación. Estos, serán entregados debidamente
cumplimentados, incluyendo propuesta del oferente y fotos

Culminado10anterior,laDivisióndeTransportaciónprocederáa inspeccionar
el(los) vehículo(s) propuesto(s) a donación, y someterá recomendación a la
Oficina de la Comisionada para Suaprobación.

5. Proceso de adquisición Mediante el Programa 1033 D.L.A.

a. EI Negociadode la NPPRpodrá adquirir vehiculos y equipos tipo militar a
través del Programa D.LA. del Departamento de Defensa de Estados
Unidos previa autorización del Comisionado. Para completar este trámite,
someterá al Director de Transportación 10siguiente:

i. petición justificada;

ii. el tipo de vehículo requerido; y

iii. cantidad necesaria para cumplir con los planes de trabajo.

b. La División de Transportación gestionará dicha solicitud con la Sección del
Programa1033del NPPRy mantendráinformadaa la unidadpeticionaria
de todo avance relacionado con la misma.

6. Proceso de adquisición Mediante la Junta de Confiscaciones

a. La División de Transportación gestionará la identificación, petición de
fondos y recibo de los vehículos adquiridos mediante la Junta de
Confiscaciones del Departamento de Justicia del Gobierno de Puerto Rico
o Gobierno Federal.

b. NO se autoriza:

i. la visita al lote;
ji. identificación de vehículos; y
iii. gestionar ningún trámite a ninguna dependencia policiaca, Área

Policiaca y/o Superintendencia sin que medie la autorización del
Director de Transportación.
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7. Procesode adquisición MedianteTransferencia de Agencia

a. EI Directorde la Divisiónde Transportaciónpodrá solicitara la ASG la
transferencia de vehículos disponibles en otras agencias del Gobierno de
Puerto Rico.

b. EI Director de Transportación tomará en consideración las necesidades
reportadas por las unidades de trabajo.

H. Asignación de Tablillas Confidenciales

1. EIDirectorde Transportacióno la personaenquienestedelegueseránlas
únicas personas autorizadas a tener acceso a la información de tablillas
confidenciales. La autoridad y discreción para autorizar la designación de
tablillas confidenciales será única y exclusivamente de la Autoridad
Nominadora. EI procedimiento para solicitar la asignación de tablillas
confidenciales será de la siguiente manera:

a. EI Directorde la dependenciapoliciaca,someterápeticiónjustificada
por escrito a través de los conductos reglamentarios al Director de
Transportación.

b. De ser aprobada la solicitud, se entregará la tablilla confidencial al
solicitante y será grabada por el personal de la División de
Transportación en el sistema "Flota Net IJI".

2. La tablilla confidencial se autoriza únicamente al vehículo solicitado. En
caso de no requerir la misma en ese vehículo ya sea por culminación de
servicio asignado, mecánica o baja; se devolverá a la División de
Transportaciónacompañadade unmemoque informelas razonespor las
cuales la misma ya no es requerida. En estos casos, las tablillas estarán
en la unidad de trabajo en un lugar seguro bajo llave hasta tanto sean
tramitada a la División de Transportación.

3. No se permite el intercambiode tablillas privadasa cualquierotro vehículo
que no haya sido autorizado. De identificarse este comportamiento, el
mismo será referido al SARP.

4. EI encargado de vehículos será el responsable de retener las tablillas
confidencialesen caso de que el vehículosea referidoa taller privado para
reparación. En estos casos las tablillas estarán en la unidad de trabajo en
un lugar seguro bajo llave.
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Asignación de Dispositivos Electrónicos para Peajes

1. EI Director de la Unidad de Trabajo deberá solicitar mediante comunicación
escritaa laSeccióndeTransportacióndelÁreala asignacióndedispositivos
electrónicos parael pase de las diferentesestacionesde peajes. Esta petición
deberá estar justificada.

2. EI coordinador de la Sección de Transportación del Área evaluará la solicitud
y de estar justificada remitirá la solicitud a la División de Transportación. EI
Coordinadordeberáasegurarsequeel vehículono se encuentrependientea
reparación o proceso de baja.

3. EI Director de Transportación evaluará y determinará de conformidad con la
justificación y disponibilidad de sellos según los acuerdos colaborativos con la
Autoridad de Carreteras.

4. Enel casoqueel Directorde Transportaciónautoriceel usodelselloasignará
este mediante el formulario PPR-138.8 titulado: "Recibo Dispositivos
Electrónicos para Peajes Auto expreso".

5. EI encargado de Transportación deberá recoger el sello en la División de
Transportación. Este será responsable de colocar el sello en el vehículo oficial
descrito en solicitud.

6. No se permitirá la reasignación de dispositivos electrónicos de cristal. En el
caso de los dispositivos de barras no se podrán reasignar con menos de seis
(6) meses de uso o sin la autorizaciónprevia del Director de Transportación.

J. Transferencias de Vehículos Oficiales

1. Las transferencias de vehículos oficiales serán realizadas utilizando el
formulario PPR-138.4 "Transferencia de Vehículo Oficial".

2. La transferencia de vehículos oficiales entre Áreas Policiacas y/o
Superintendencias requiere comunicación por escrito estableciendo las
razones, acompañada del formulario PPR-138.4, para ser aprobado por el
Director de Transportación. En el caso de vehículos adquiridos a través de
propuestas federales, será responsabilidad del Director de la Unidad de
Trabajo asegurarse que cumple con las disposiciones establecidas en la
propuesta.

3. Los encargados de vehículos no están autorizados a iniciar transferencias de
vehículos sin el consentimiento del Coordinador de la Sección de
Transportación del Área Policiaca. En estos casos serán los Directores de
dependencias policiacas quienes firmarán la entrega y recibo; y será
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autorizada por el Coordinador de la Sección de Transportación o el
Comandante de Área.

4. En los casos donde se requiera transferir vehículos fuera del Área Policiaca o
Superintendencias, serán los respectivos Coordinadores de las Secciones de
Transportacióno los Comandantesde Áreaso SuperintendenciasAuxiliares
quienes firmaran la entrega y recibo. Este tipo de transferencia será autorizada
por el Director de Transportación.

VII.

5. Una vez completado y firmada el formulario PPR-138.4, realizarán el proceso
de transferenaa electrónicay cargaránel formulario al programaFlota Net IJI.

Disposiciones Generales

A. Interpretación

1. Las palabras y frases utilizadasen esta OrdenGeneral se interpretaránsegún
el contexto y el significado sancionado por el uso común y corriente.

2. Los términos usados en esta Orden en el tiempo futuro incluyen también el
presente; los usadosen eI géneromasculino incluyen el femenino y el neutro,
salvo los casos en que tal interpretación resulte absurda; el número singular
incluye el plural y el plural incluye el singular.

3. Si el lenguaje empleado es susceptible de dos o más interpretaciones,debe
ser interpretadopara adelantar los propósitos de esta Orden General y de la
parte sección o inciso particular objeto de interpretación.

B. Cumplimiento

1. Todo trámite administrativo y/o necesidad de parte de las dependencias
policiacas con relación a cualquier asunto de la flota vehicular será canalizado
a través de las Secciones de Transportación adscritas a las Áreas Policiacas
y/o Superintendencias, estos a su vez referirán los mismos a la División de
Transportación para las acciones correspondientes.

2. Todo empleado del NPPR autorizado a usar vehículo oficial al cuartel más
cercano deberá cumplimentar el formulario PPR-138.18 titulado "Solicitud y
Autorización de Uso para Vehículo Oficial" a la atención del Director de
Transportación. Este a su vez someterá la petición al Comisionado.

3. Todo MNPPR que incurra en violaciones a la ley Núm. 22-2000 supra al
conducir un vehículo oficial responderá por el monto de la multa.

4. Todos los vehículos oficiales tendrán un extintor en un lugar accesible que será
determinado en coordinación entre el Director de la División de Transportación
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5.

6.

7.

8.

9.

y la División de Prevención de Accidente en el Trabajo. La adquisición o
recargado de extintores se solicitará la División de Prevención de Accidentes
en el Trabajo.

EI MNPPR utilizará el cinturón de seguridad en todo momento, además
cumplirá con las disposiciones establecidas en la Ley Núm. 22-2000, supra.

EI Director de la División, en Colaboracióncon los Coordinadores y cualquier
Otropersonal que este entienda, tendrán ciento veinte (120) días, a partir de la
vigencia de esta Orden, para desarrollar Manuales de Procedimiento
Uniforme, que cumplan con las mejores prácticas policiacas y/o
administrativas para el uso, mantenimiento, control, adquisición, disposición,
entre Otros, de la flota motorizada del NPPR.

EIDirectorde Transportación, la Divisiónde Inspeccionesde SARPy la Oficina
de Reforma tendrá la facultad de inspeccionar los expedientes, así Como
monitorear el cumplimiento de la Orden General. Todo requerimiento de
información realizado por estas entidades, será contestado sin dilación
Innecesaria.

Todo miembro de la PPR tendrá la obligación de cumplir con las disposiciones
de esta Orden General y de informar a su supervisor inmediato o superior del
sistema de rango, sobre cualquier violación a estas normas. Cualquier acto u
omisión que viole las disposiciones de esta Orden General será referido e
investigado por la SuperintendenciaAuxiliar de Responsabilidad Profesional a
tenor con las normas aplicables.

Los empleados y MNPPR aludidos en esta Orden tendrán la obligación de
cumplir con los seminarios, talleres, educación continua y adiestramientos o
readiestramientos aplicable a las funciones inherentes a su cargo y según
requeridas por las politicas de la PPR.

10. LOSsupervisores asegurarán el cumplimiento de esta Orden General, así como
de que el personal a Sucargo sea debidamente adiestrado en la misma. Aquel
miembro de la PPR que incumpla con cualquier disposición de esta Orden
General estará sujeto a sancionesdisciplinarias, posibles cargos criminales y/o
acciones civiles, según corresponda.

C. Derogación

2.

Esta Orden General deroga cualquier Otra Orden, Reglamento, Normas,
comunicación verbal o escrita o partes de las mismas que entren en conflictos
con esta.

Si cualquier disposición de esta Orden General fuese declarada nula o
inconstitucional por un Tribunal competente, tal declaración no afectará o
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invalidará las restantes disposiciones o partes de la misma,
continuarán vigentes.

las cuales

Henry Escalera R era
misionado
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